Iktatószám: 6427914138
A Nemzeti Adó- és Vámhivatal 
Hajdú-Bihar Megyei Adó- és Vámigazgatósága
igazgatója által kiadott

2006/2022/209. szabályzat
a kiürítési tervről

Az őrzésbiztonságról szóló 2038/2021/VEZ szabályzat (a továbbiakban: ŐBSZ) 18. pont e) alpontja és 121. pontja alapján, a rendkívüli események bekövetkezése esetén szükséges gyors objektumelhagyás végrehajtása érdekében – a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) Központi Irányítás Biztonsági Főosztálya (a továbbiakban: BFO) vezetőjének egyetértésével – az objektumok kiürítésével összefüggő feladatokat, kötelezettségeket az alábbiak szerint határozom meg.     

A szabályzat célja, hogy a rendkívüli események bekövetkezésekor esetenként szükségessé váló kiürítést előre tervezetten, begyakorolva, az objektumban tartózkodók személyi sérülése nélkül, az objektum állapotában felesleges károkozás nélkül, továbbá a munkaidőalap védelmét szem előtt tartva, szervezetten lehessen végrehajtani.

 

1. A szabályzat alkalmazása

1. A szabályzat alkalmazására 

a) a NAV Hajdú-Bihar Megyei Adó- és Vámigazgatóságának (a továbbiakban: Igazgatóság) személyi állománya,
b) az Igazgatóság objektumaiban munkát végző, a NAV más szerveinek személyi állománya, 
c) a NAV-val szerződéses jogviszonyban álló jogi személyek, szervezetek munkavállalója 
köteles. 
2. A szabályzat alkalmazási köre az Igazgatóság foglalkoztatottainak elhelyezésére szolgáló, 
1. mellékletben meghatározott objektumra terjed ki.  
3. Az Igazgatóság állományába tartozó, de ténylegesen más NAV szerv objektumában dolgozó foglalkoztatottakra az adott objektum kiürítési terve vonatkozik.
4. A NAV részéről szerződést előkészítő köteles gondoskodni arról, hogy az Igazgatóság objektumaiban szerződéses jogviszony alapján munkát végző természetes személyek, egyéni vállalkozók, gazdasági társaságok és ezek foglalkoztatottai a szabályzat rendelkezéseit a tevékenységükhöz szükséges mértékben, még a munka megkezdése előtt megismerjék, azokat betartsák. Gondoskodni kell továbbá arról, hogy az erre vonatkozó kötelezettségeket a jogviszonyt létrehozó szerződések tartalmazzák.

5. Az Igazgatóság kezelésében lévő objektum főbb műszaki jellemzőit és kiürítési tervét az 1. melléklet tartalmazza.
6. Az Igazgatóság az alábbi ügyfélszolgálati helyszínekkel, kihelyezett szervezeti egységgel rendelkezik:
a) 4034 Debrecen, Vágóhíd u. 2. (bérelt, vegyes használatú épület),
b) 4060 Balmazújváros, Kossuth tér 4-5.,
c) 4100 Berettyóújfalu, Kossuth Lajos u. 6.,
d) 4130 Derecske, Köztársaság utca 126.,,
e) 4220 Hajdúböszörmény, Bocskai István tér 1.,
f) 4242 Hajdúhadház, Dr. Földi János u. 4.,
g) 4080 Hajdúnánás, Bocskai utca 12-14.,
h) 4200 Hajdúszoboszló, Hősök tere 1. B. épület fszt.,
i) 4254 Nyíradony, Árpád tér 1.,
j) 4150 Püspökladány, Kossuth u. 6.,
k) Debreceni Nemzetközi Repülőtér, 4030 Debrecen, Mikepércsi út hrsz: 0493/24.
7. A 6. pont szerinti objektumokban munkát végző foglalkoztatottak kötelesek megismerni az adott objektumra vonatkozó tűzvédelmi/katasztrófavédelmi és polgári védelmi/kiürítési szabályokat, és azokat betartani.
2. A kiürítés elrendelése és eszközei

8. Az objektum kiürítését akkor kell elrendelni, ha valamilyen esemény következtében fennáll annak a veszélye, hogy az ott tartózkodók testi épsége, egészsége komoly károsodást szenvedhet, tömeges sérülések, halálesetek fordulhatnak elő.
9. A kiürítést el kell rendelni:

a) közmű meghibásodás (gáz-, vízömlés), veszélyes, mérgező anyag kiszabadulása, természeti és civilizációs katasztrófák esetén, ha a rendelkezésre álló információk alapján megállapítható, hogy az objektumban való további benntartózkodás életveszélyes,
b) robbanás, robbantás, vagy azzal való fenyegetés esetén, ha:

ba) a rendelkezésre álló információk alapján egyértelműen megállapítható, hogy konkrét életveszély, vagy közeli robbanás bekövetkezése áll fenn,
bb) a bejelentés ellenőrizhető, konkrét adatokat tartalmaz, létező feltételhez kötődik, a szabálysértés/bűncselekmény tárgyi eszközei fellelhetők, elkövetői azonosítható személyek,
bc) az előzetes biztonsági, rendőrségi intézkedés nem vezetett eredményre és a kialakult veszélyhelyzet csak kiürítéssel oldható meg,
bd) a rendőrség a robbanószerkezet felkutatását, hatástalanítását, a sérülés és komolyabb károkozás elkerülését csak az objektum teljes, vagy részleges kiürítésével tudja vállalni,

c) tűz keletkezése esetén az alábbi esetekben:

ca) kis kiterjedésű (kezdődő) tűz esetén, ha nem sikerült a tüzet eloltani, 

cb) nagy kiterjedésű (kézi tűzoltóeszközökkel már nem oltható) tűz esetén,
d) természeti és civilizációs katasztrófák esetén,
e) gyakorló kiürítés során. 
10. A 9. pont e) alpont szerinti esetben az elrendeléskor közölni kell, hogy az objektum kiürítése gyakorlat céljából történik.
11. A kiürítés elrendelésének eszközei:

a) vezetékes- és mobiltelefon,
b) tűzjelző központ helyi riasztási funkciója,
c) hangszórós hálózat,
d) személyes utasítás, 
e) NAV számítógépes hálózata, 

f) kézi hangosbemondó (megafon). 
12. A 9. pontban meghatározott események esetén az elrendelés elsődleges módja a vezetékes-, a mobiltelefonon történő értesítés, valamint a tűzjelző központ helyi riasztás funkció folyamatos használata a szükséges ideig. Az elrendelés eszközeként, valamint a kiürítésben résztvevő foglalkoztatottak kommunikációjához magántulajdonú mobiltelefon is igénybe vehető. Azokban az objektumokban, ahol hangszórós hálózatot is kiépítettek, hangosbemondón keresztül is tájékoztatni kell az objektumban tartózkodókat az objektum elhagyásáról.

13. A hangszórós hálózaton keresztül elrendelt kiürítés során legalább 5 percen át, folyamatosan az alábbi szöveget kell bemondani, a riasztás jellegének megfelelően:

a) tűzriadó esetén: „Figyelem! Figyelem! Tűzriadó miatt szíveskedjenek azonnal elhagyni az objektumot!”,
b) katasztrófa riadó esetén: „Figyelem! Figyelem! Katasztrófa riadó!” (a katasztrófa típusának meghatározása és esetlegesen a szükséges tennivaló(k) közlése),
c) közveszéllyel fenyegetés esetén: „Figyelem! Figyelem! Műszaki ok miatt szíveskedjenek azonnal elhagyni az objektumot!”.
14. Téves tűzriasztás esetén (pl.: műszaki hiba, az érzékelők elszennyeződése, nagy porral járó, nem körültekintő munkavégzés, hegesztés, amelyek hasonló hatást váltanak ki, mint egy tűz alkalmával) a biztonsági szolgálat elnémítja a szirénát és a hangszórós hálózaton a következő tájékoztatást köteles megtenni: „Figyelem! Figyelem! Téves riasztás!”. Ezt legalább ötször megismétli.

15. Ha az objektumban nincs hangszórós hálózat kiépítve, a biztonsági szolgálat feladata, hogy telefonon a titkárságokon keresztül, valamint több főből álló biztonsági szolgálat esetén egyikük az objektumot végigjárva élőszóban is közölje az objektumban tartózkodókkal a riasztás tényét, vagy, hogy téves riasztás történt.

3. A kiürítést elrendelő és végrehajtásért felelős foglalkoztatott
16. A kiürítést és annak végrehajtását csak az igazgató, az igazgatóhelyettes, együttes akadályoztatásuk/távollétük esetén pedig a munkaköri leírás, valamint eseti megbízás alapján helyettesítésüket ellátó vezető(k) rendelheti(k) el. Ha nincs az objektumban vezető, akkor a távollétük/akadályoztatásuk idejére szóban, vagy írásban megbízott nem vezető munkakört betöltő foglalkoztatott is elrendelheti a kiürítést. A felhatalmazott vezetők nevét, telefonszámát a biztonsági szolgálat által használt szolgálati helyiségben, zárt borítékban kell elhelyezni. A boríték kizárólag akkor nyitható fel, ha az esemény bekövetkeztekor az igazgató/igazgatóhelyettes nem érhető el.
17. A 16. pontban foglaltaktól eltérően, valós tűzriadó esetén a biztonsági szolgálat automatikusan, azonnal elrendelheti az objektum kiürítését.

18. A közveszéllyel fenyegetés, vagy katasztrófariadó esetén történő kiürítés elrendelésére jogosult foglalkoztatott megnevezését az 1. melléklet 4.1. pontja tartalmazza.

19. A kiürítés elrendelésére jogosult foglalkoztatott - szükség esetén - kiürítési törzset hoz létre, amelyet a kiürítési törzs vezetője irányít. 
4. A kiürítést elrendelő foglalkoztatott feladatai
20. A kiürítést elrendelő foglalkoztatott:

a) a tudomására jutott veszélyhelyzeti, vagy rendkívüli esemény során szükségessé vált kiürítés terjedelmének (teljes, vagy részleges), a riasztandó rendvédelmi szervek, hatóságok körének (tűzoltóság, mentőszolgálat, katasztrófavédelem, rendőrség) meghatározását követően a kiürítést azonnal elrendeli, valamint a biztonsági szolgálatot és a szektorfelelősöket – telefonon, vagy szóban – tájékoztatja (közölni kell a kiürítés terjedelmét, okát), 
b) az illetékes hatóságok vezetőjének jóváhagyásával engedélyezi az objektumba történő visszatérést, meghatározza a visszatérés végrehajtásával kapcsolatos teendőket.

5. A kiürítési törzs vezetője és tagjai, valamint a kiürítési törzs feladatai

21. A kiürítési törzs vezetője az igazgató, távollétében/akadályoztatása esetén a helyettese. 

22. Abban az esetben, ha nem a 21. pontban nevesített vezetők rendelték el a kiürítést (távol, valamint akadályoztatva vannak), akkor az a kiürítési törzs vezetője, aki a kiürítést elrendelte, valamint annak végrehajtásáért felelős. 
23. A kiürítési törzs vezetője:
a) a kiürítés elrendelése után riasztja a kiürítési törzs tagjait,
b) tájékoztatja a biztonsági szolgálatot a kiürítés okáról, annak terjedelméről, az értesítendő rendvédelmi szervek, hatóságok köréről,
c) szükség esetén intézkedik az objektum teljes, vagy részleges feszültségmentesítéséről, a közművek elzárásáról, 

d) fogadja, tájékoztatja, szükség esetén dokumentumokkal ellátja a kiérkező hatóságok szakembereit,
e) gondoskodik a kiürítési jegyzőkönyv elkészítéséről,
f) irányítja a kiürítési törzs munkáját,
g) gondoskodik a BFO értesítéséről.

24. A kiürítési törzs: 

a) felméri, és folyamatosan figyelemmel kíséri a kialakult helyzetet,

b) fogadja, tájékoztatja, szükség esetén dokumentumokkal látja el a kiérkező hatóságok szakembereit, 

c) végrehajtja a helyszínre érkező szervezetek vezetőinek utasítását,

d) ha indokolttá válik, módosítja a gyülekezési helyszínt, és erről tájékoztatja a szektorfelelősöket, 
e) irányítja, segíti és ellenőrzi a kiürítés, a visszatérés folyamatát,

f) folyamatos kapcsolatot tart a szektorfelelősökkel, a csoportvezetőkkel,

g) összegyűjti az objektum kiürítésével kapcsolatos információkat,

h) szükség esetén értesíti az elsősegélynyújtókat,

i) operatív döntést hoz a kiürítés során felmerült problémák megoldására.
25. A kiürítési törzs tagjai: 

a) vezetik a kiürítési jegyzőkönyvet,
b) az objektum kiürítésével kapcsolatos információkat, jelentéseket összegyűjtik,
c) vezetik a kiürítési naplót, amelyben rögzítik a kiürítés elrendelésének és befejezésének idejét, az elrendelő nevét, munkakörét, a kiürítendő objektum megnevezését. 
26. A 25. pont c) alpont szerinti naplóban folyamatosan vezetni kell a kiürítés közben felmerült problémákat, a megtett intézkedéseket. A kiürítési naplót a kiürítés végén le kell zárni, a naplóvezetőnek és a kiürítési törzs vezetőjének alá kell írnia.

27. Az objektum kiürítésének végrehajtásáért, irányításáért az 1. melléklet 4.1. pontjában kijelölt foglalkoztatott a felelős.
28. A kiürítési törzs tartózkodási helyét az 1. melléklet 3.1. pont d) alpontja tartalmazza.

6. A szektorfelelősök és feladatai

29. A szektorfelelősök az 1. melléklet 3.2. pontjában meghatározott foglalkoztatottak.

30. A szektorfelelősök:

a) a kiürítés elrendelése után utasítják a szektorhoz tartozó csoportvezetőket a kiürítés megkezdésére,
b) felügyelik és irányítják a szektor kiürítését,
c) folyamatos kapcsolatot tartanak a csoportvezetőkkel, összegyűjtik a csoportvezetők kiürítésre vonatkozó jelentéseit (2. melléklet) és továbbítják a kiürítési törzsnek,
d) a gyülekezési helyre irányítják a szektorok foglalkoztatottait,
e) a kiürítés végrehajtása után ellenőrzik, hogy a szektorban maradt-e ember, ezt jelentik a kiürítés vezetőjének (3. melléklet),
f) kapcsolatot tartanak a gyülekezési hely és a kiürítési törzs között,
g) a kiürítési törzs vezetője által meghatározott időponttól értesítik a visszatérésről a szektorban foglalkoztatottakat, felügyelik a visszatérést,
h) csak akkor távozhatnak az objektumból – ha saját testi épségük nincs veszélyeztetve –, ha minden hozzájuk tartozó csoportvezető jelezte, hogy a kiürítést végrehajtották, és ezt jelentették az objektum kiürítésének végrehajtásáért felelős vezetőnek.  

7. A csoportok, csoportvezetők és a csoport tagjainak feladatai
31. Kiürítés esetén minden osztályvezető csoportvezető (ha nem lát el egyéb kiürítéssel kapcsolatos feladatot). Minden vezető (beleértve a főosztályvezetőket is) felel a szervezeti hierarchiának megfelelően a közvetlen irányítása alatt munkát végző/szolgálatot teljesítő foglalkoztatottak kimenekítéséért.  

32. A vezető felelősségi köre csak az adott objektumra terjed ki. Ha a foglalkoztatott az Igazgatóság egy másik objektumában végez munkát/lát el szolgálatot, akkor az ő csoportvezetője az irodai elhelyezkedésben legközelebb lévő vezető. 
33. Kiürítés esetén a vezető csoportjába tartozik az ott rendszeresen munkát végző, vagy oda ideiglenesen beosztott/átirányított foglalkoztatott, és az osztály irodáiban, folyosóján, egyéb helyiségeiben tartózkodó más személyek (más NAV szerv foglalkoztatottai, külsős személyek stb.).
34. A csoportvezető:
a) végrehajtja a kiürítési törzs és a szektorfelelős utasításait,
b) tájékoztatja a foglalkoztatottakat, továbbá a helyiségekben tartózkodó külsős személyeket a kiürítés megkezdéséről, módjáról, 

c) a felügyeletéhez tartozó területen összegyűjti a csoport tagjait, folyamatosan figyelemmel kíséri, hogy a csoport minden tagja elhagyja-e az objektumot, 

d) a csoportot a menekülési útvonalon keresztül a gyülekezési helyre irányítja,
e)  a gyülekezési helyen folyamatosan ellenőrzi, hogy minden közvetlen irányítása alá tartozó foglalkoztatott jelen van-e, azaz elhagyta az objektumot, 

f) ha azt állapítja meg, hogy az objektumban dolgozó/szolgálatot teljesítő foglalkoztatottja nincs a gyülekezés helyén, haladéktalanul keresi mobiltelefonon, ha a lehetőség adott, személyesen, és ezt a tényt jelzi a szektorfelelősnek,      

g) a felügyeletéhez tartozó szinten ellenőrzi a hátrahagyott irodákat, folyosókat, egyéb helyiségeket és – miután meggyőződött arról, hogy a területet mindenki elhagyta – a kiürítés végrehajtását jelenti a szektorfelelősnek.

35. A csoporttag:
a) végrehajtja a szektorfelelős, valamint a csoportvezető utasításait,
b) az objektum elhagyása előtt, ha a vészhelyzet reálisan felmérhető, és a riasztás jellegétől függően lehetőség van rá, végrehajtja az alábbiakat:
ba) a folyamatban lévő munka megszakítása után lehetőség szerint a hivatalos iratokat, bélyegzőket elzárja,
bb) a használatban lévő elektromos eszközöket kikapcsolja,
bc) az időjárási viszonyoknak megfelelően öltözik fel, a legszükségesebb személyes tárgyakat (igazolvány, pénztárca, lakáskulcs, kocsikulcs, mobiltelefon, stb.) magához veszi,
bd) tűzriadó esetén az ablakokat bezárja, 
be) ha a helyiséget utolsóként hagyja el, köteles a kulcsot a zárban hagyni,

c) sietve, fegyelmezetten elhagyja az objektumot a kiürítési útvonalon keresztül, majd a kijelölt gyülekezőhelyre távozik, és a csoportvezetőjénél létszámellenőrzésre jelentkezik,
d) várja a kiürítési törzs vezetőjének további utasítását,
e) a tanácstermekben és az oktatótermekben tartózkodók időben történő távozásáért a termet igénylő által esetenként előre kijelölt személy a felelős.
36. A csoporttag felelős azért, hogy az őt meglátogató külsős személy a szabályzatban meghatározottaknak megfelelően hagyja el az objektumot.
8. A biztonsági szolgálat feladatai
37. A biztonsági szolgálat:
a) tisztázza a rendkívüli esemény körülményeit (helyzetfelmérés),
b) tűz esetén azonnal aktiválja a tűzriasztó szirénát, az elektromos főkapcsoló(ka)t a lehető legrövidebb idő alatt kikapcsolja, katasztrófa és közveszéllyel fenyegetés esetén a kiürítést elrendelő utasításainak megfelelően értesíti a meghatározott védelmi szerveket, hatóságokat, 
c) a kiürítés elrendeléséről – szükség esetén kézi hangosbeszélő használatával – tájékoztatja az objektumban tartózkodókat, 
d) lokalizálja a tűz keletkezésének helyét, a rendelkezésre álló tűzoltó készülékekkel megkísérli a tüzet eloltani,
e) gondoskodik az objektumból való gyors kijutás feltételeinek megteremtéséről
(eltávolítja a terelőkorlátokat és a forgóvilla karját, kitárja és kitámasztja az ajtószárnyakat, eltávolítja az esetleges egyéb akadályokat),
f) szabad parkolóhelyet biztosít a helyszínre érkező szervek számára,

g) fokozott figyelemmel felügyeli a bejárati területeket, hogy megakadályozza a további – illetéktelen – személyek belépését,
h) biztosítja és felügyeli az objektumból az akadálytalan távozást, megakadályozza a kiürítés időtartama alatt az objektumba való visszatérést,
i) a vészkijáratoknál biztosítja és irányítja a balesetmentes gyors távozást,
j) ellátja a kiürített objektum vagyonvédelmét,
k) a kiürítés érvénytelenítését követően biztosítja a beléptető rendszer üzemszerű működtetését és a szabályos beléptetést,
l) a visszatérés elrendelése után visszahelyezi a biztonsági korlátot és a forgóvilla karját, újra üzembe helyezi a lifteket, és biztosítja a beléptető rendszer üzemszerű működtetését és a szabályos beléptetést, 
m) a szabályzatot a szolgálati helyiségben állandóan hozzáférhető helyen tárolja,
n) a szabályzaton kívül a katasztrófavédelmi és polgári védelmi felkészülési tervről szóló igazgatói szabályzatot megismeri, az erre a célra szervezett oktatáson részt vesz, 
o) azokban az objektumokban, ahol humánerős védelmét egy fő biztonsági őr látja el, a tűzjelző központ riasztása után a jelzést adó érzékelő fej helyének - a beépített tűzjelző berendezésen történő - beazonosítását követően telefonon értesíti az adott épületszint felelősét vagy helyettesét.
38. A biztonsági szolgálat munkatársainak felkészültségét a biztonsági referens folyamatosan ellenőrizni köteles.  
9. A NAV Gazdasági Ellátó Igazgatósága kijelölt foglalkoztatottjai által ellátott feladatok
39. A NAV Gazdasági Ellátó Igazgatósága kijelölt foglalkoztatottja:

a) a riasztást követő legrövidebb időn belül jelentkezik a kiürítés végrehajtásáért felelős vezetőnél, és a kiürítés időtartama alatt végrehajtja az utasításait,

b) a kiürítés végrehajtásáért felelős vezető utasítása alapján gondoskodik az objektum teljes, vagy részleges áramtalanításáról, közművek elzárásáról, annak végrehajtását jelenti a kiürítés végrehajtásáért felelős vezetőnek,

c) a kiürítési törzs vezetőjével történt egyeztetés után a közműveket visszakapcsolja,

d) távolléte és akadályoztatása esetén a helyettesítésével megbízott foglalkoztatott felel az a)-c) alpontok szerinti feladatok végrehajtásáért.
40. Az objektumokban a gondnokságvezető látja el a 39. pont a)-c) alpontjaiban meghatározott feladatokat.

10. A kiürítéssel kapcsolatos egyéb feladatok

41. A Humánpolitikai Osztály:

a) az Igazgatóság személyi állományába felvett foglalkoztatottakat, és az Igazgatóságon gyakorlati idejüket töltő hallgatókat a felvételt/gyakorlat megkezdését követően a biztonsági referenshez irányítja a szabályzat megismerése céljából,
b) a kiürítésben közreműködő felelős foglalkoztatottak (a kiürítés elrendelésére jogosultak, a kiürítési törzs vezetője, a kiürítési törzs tagjai, a szektorfelelősök, csoportvezetők) személyében bekövetkezett változások esetén az illetékes vezetővel egyeztetve gondoskodik arról, hogy ezekben a munkakörökben mindig legyen aktív foglalkoztatott, és ezekről írásban tájékoztatást ad a biztonsági referens részére.

11. Az objektumok őrzésvédelmi rendszere

42. Az objektumok humánerős védelmét szolgáló biztonsági szolgálatok őrhelyei – mind a nappali, mind az éjszakai ügyelet során – az objektumok bejáratainál találhatóak. A biztonsági szolgálat kommunikációs eszköze a vezetékes telefon.
43. A szervezeti egységek elhelyezésére szolgáló objektumokban beépített automatikus tűzjelző rendszer üzemel, melyek füst- és hősebesség érzékelői, valamint kézi jelzésadó moduljai észlelik, és jelzik a tüzet a tűzjelző központon keresztül.  
12. A kiürítés útvonala
44. A kiürítési útvonalak részletezését a 4029 Debrecen, Faraktár u. 29/c. szám alatti objektumnál az 1. melléklet 6. pontja tartalmazza.        

45. A kiürítés végrehajtásához szükséges menekülési útvonalakat az objektumokon belül szintenként elhelyezett, világító (elektromos, vagy után-világító), menekülési útirányt jelző biztonsági táblák jelzik.

46. Általános menekülési útvonal:

a) az irodából a folyosóra kilépve a legközelebbi lépcsőn – emelet esetén – gyalogosan le kell jutni a földszintre, a lift használata tilos,
b) a vészkijáraton át – ami a legtöbb esetben megegyezik a bejárattal – a kijelölt gyülekezési helyre kell távozni, mely nem lehet közelebb a kiürített objektum méterben meghatározott legnagyobb magasságától. 

47. Az objektumok területén kártyás beléptető szerkezettel felszerelt – és ezzel működtetett – ajtók tűzriadó esetén kártya alkalmazása nélkül nyithatóak, így a menekülés szabadon végrehajtható. Ha műszaki okokból ez nem működne, az ajtóval védett zárt terület belső oldalán szemmagasságban a falon elhelyezett, könnyen nyitható vészkulcstartó dobozban vésznyitó kulcs található, melynek betörésével a kulcs kivehető és az ajtó kinyitható. Ha a kártyás beléptetők egyéb okból nem nyithatóak, nem nyílnak a tűzjelző rendszer jelzésére, a biztonsági szolgálat tagjai kötelesek kézzel, vagy egyéb eszközzel szabaddá tenni az átjárást.
48. A menekülési útvonalakat eltorlaszolni, leszűkíteni, lezárni még ideiglenesen sem szabad.
49. Az objektum gyülekezési helyét az 1. melléklet 7. pontja tartalmazza.  
13. A visszatérés végrehajtása

50. A visszatérés az illetékes hatóság jóváhagyása után a kiürítést elrendelő vezető engedélyével, kiürítési gyakorlat esetén a gyakorlat befejezettnek nyilvánítása után történik.

51. A visszatérésre engedélyt adó tájékoztatja a kiürítési törzs tagjait, ők pedig a szektorfelelősöket az objektumba való visszatérés lehetőségéről, akik ezt közlik a foglalkoztatottakkal.

52. A kiürítési törzs vezetője utasítja a biztonsági szolgálatot a vészkijáratok bezárására, (ahol az egyben nem a bejárat is) a beléptető rendszer újbóli üzembe helyezésére.
53. Először a funkcionális feladatokat ellátó szervezeti egységek térhetnek vissza (a NAV Informatikai Intézet foglalkoztatottjai, a működtetési szakterület foglalkoztatottjai, karbantartók), ezt követően a többi szervezeti egység.
54. Az objektumba való visszatérés a főbejáraton keresztül történik a szolgálati igazolvány felmutatásával.

14. A kiürítés dokumentálása, értékelése

55. A kiürítési törzs tagjai a szektorfelelősökkel és a csoportvezetőkkel közösen értékelik a kiürítés során tapasztalt eseményeket.
56. A kiürítési törzs vezetőjének a kiürítésről kiürítési jegyzőkönyvet (4. melléklet) kell készíttetnie, amelynek egy példányát három munkanapon belül meg kell küldeni a BFO vezetője részére. 
57. A kiürítési jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:

a) a kiürítés elrendelésének idejét,

b) a kiürítés elrendelőjének nevét, munkakörét,

c) a kiürített objektum megnevezését, címét,
d) a kiürítés terjedelmét,
e) a kiürítés okát,

f) az objektum elhagyásának időpontját,

g) a visszatérés időpontját,

h) a kiürítés közben felmerült problémákat, a megtett intézkedéseket.

58. A kiürítési jegyzőkönyvet a visszatérés befejeztével le kell zárni, alá kell írnia a kiürítést elrendelőnek, a kiürítési törzs tagjainak és a biztonsági referensnek.
15. A kiürítés gyakorlása

59. A szabályzatban foglaltak zavartalan végrehajtásának begyakoroltatása érdekében évente egy alkalommal az objektumok teljes kiürítését kiürítési gyakorlat formájában végre kell hajtani. Az időpont meghatározását a munkaidőalap védelmére tekintettel kell meghatározni.
60. A kiürítési gyakorlat végrehajtásáért az 1. melléklet 4.1. pontjában meghatározott, az objektum kiürítésének végrehajtásáért felelős vezető felel. 
61. A kiürítési gyakorlatot az igazgató előzetes írásbeli engedélye esetén lehet megtartani.
62. A gyakorlat megtartásának időpontjáról – az ŐBSZ 123. pontja szerint – a BFO-t 5 munkanappal korábban értesíteni kell. A BFO a gyakorlatot szúrópróbaszerűen ellenőrizheti.
63. A kiürítési gyakorlatot megelőzően egyeztető értekezletet kell tartani az alábbi felelősök részvételével:
a) a kiürítési törzs vezetője (az objektum kiürítésének végrehajtásáért felelős vezető),
b) a kiürítési törzs tagjai,

c) a szektorfelelősök, 

d) a biztonsági referens.
16. Záró rendelkezések

64. A szabályzat a kiadmányozás napját követő 3. munkanaptól érvényes. 
65. A szabályzat érvényessége kezdetének napjától érvénytelen a kiürítési tervről szóló 2013/2021/209. szabályzat.
66. A szabályzatot a személyi állománnyal – dokumentált módon – az irányító eszközök kiadásának részletszabályairól szóló igazgatói szabályzatban foglaltak szerint meg kell ismertetni. A megismerésről készült igazolás másolatát a szervezeti egység vezetőjének elektronikus úton meg kell küldenie a biztonsági referensnek.
67. A szabályzatot tűz esetén a tűzvédelemről szóló központi szabályzat, közveszéllyel fenyegetés, terrortámadás esetén az ŐBSZ és az őrzésbiztonságról szóló igazgatói szabályzat, valamint a katasztrófavédelmi és polgári védelmi feladatokról szóló központi szabályzat együttes figyelembevételével kell alkalmazni.

Debrecen, 2022. szeptember 27.

dr. Spander Zsolt
1. melléklet a 2006/2022/209. szabályzathoz
1) Az objektum címe

4029 Debrecen, Faraktár utca 29/c.

2) Az objektum általános leírása

Négy épületegységből álló objektum, négyemeletes, ötszintes épülettömb. Az épületegységek a szintenként lévő folyosókon átjárhatók. Az I-es épület és a II/1-es épület tűzzáró ajtókkal elzárhatók. Széles folyosókról nyílnak az irodák. A lépcsőházak épületegységek végén találhatók, innen valamennyi szint könnyen elérhető, kiüríthető. A II/1-es épület földszinti ügyfélfogadó helyisége egy légterű. 

2.1.
Építészeti leírás
a) Az objektum alapterülete: 11.364 m2.     
b) Rendes kijáratok száma: 4.
c) A vészkijáratok száma: 3.
d) Kijáratok száma összesen: 7.
e) Liftek fajtája, száma: 2 darab belső vezérlésű, amelyet vészhelyzet esetén használni szigorúan tilos.
f) Az objektum megközelíthető: a 4029 Debrecen, Faraktár utca 29/c. lakótelepi útról.

2.2.
Őrzésvédelmi rendszer
a) Humánerős védelem: 24 órás őrzésvédelem.
Nappali rendszerben: az őrhelyek száma: 3, helye: objektum bejáratai. A biztonsági szolgálat tagjainak száma: 4 fő objektumőr. 

Éjszakai rendszerben: az őrhelyek száma: 1, helye: II/1-es épület főbejárata. A biztonsági szolgálat tagjainak száma: 2 fő folyamatos 24:00 órás rendszerben szolgálatot ellátó objektumőr.

A biztonsági szolgálat kommunikációs eszközei: őrhelyenként hálózati telefonkészülék.

A rendőrség, tűzoltóság, katasztrófavédelem riasztási lehetőségei: hálózati telefonkészüléken keresztül. 

b) Behatolásvédelmi rendszer: intelligens tűzjelző rendszer, valamint vagyonvédelmi behatolásjelző, beléptető rendszer. Jelzőközpont helye: II/1-es épület főbejárati őrhely.

3) A kiürítés szervezete 

3.1.
A kiürítési törzs és a kiürítés vezetője és elhelyezkedése
a) Az objektum kiürítését az igazgató, vagy helyettese rendelheti el.

b) A kiürítési törzs tagjai: a kiürítés vezetője (igazgató, vagy a kiadmányozás és helyettesítés rendjéről szóló igazgatói szabályzat szerinti helyettese), a biztonsági referens és az igazgatóhelyettesek. E foglalkoztatottak együttes távollétében a kiürítési törzs vezetője és egyúttal a kiürítés elrendelésére jogosult az igazgató távollétének idejére helyettesítésére kijelölt vezető (személy). 
c) A kiürítési törzsbe be kell vonni a kiérkező rendőrök, tűzszerészek, tűzoltók parancsnokait is.

d) A kiürítési törzs a II/1-es épület portaszolgálatánál helyezkedik el.
3.2.
Szektorfelelősök

I. szektor felelőse:
Jogi-koordinációs és Törvényességi Osztály vezetője 

II. szektor felelőse:
Illeték Osztály 1. vezetője

III. szektor felelőse: Nyilvántartási Osztály 1. vezetője

IV. szektor felelőse: Helyszíni Ellenőrzési Osztály vezetője

3.3.
Csoportvezetők és csoportbeosztás
Az egyes csoportok vezetői az adott csoport szerinti osztály vezetői – valamint a helyettesítésükre kijelölt foglalkoztatottak. 
A csoportokat a hozzájuk beosztott foglalkoztatottak és a területen tartózkodó más NAV foglalkoztatottak, ügyfelek, egyéb külsős személyek alkotják.

I. szektor

I-es épületben dolgozó osztályokhoz tartozó foglalkoztatottak, akik az igazgató által kiadott körlevél rendelkezéseit is figyelembe véve osztályonként önálló csoportot alkotnak.
II. szektor

II/1-es épületben dolgozó osztályokhoz tartozó foglalkoztatottak, akik az igazgató által kiadott körlevél rendelkezéseit is figyelembe véve osztályonként önálló csoportot alkotnak.
III. szektor 

II/2-es épületben dolgozó osztályokhoz tartozó foglalkoztatottak, akik az igazgató által kiadott körlevél rendelkezéseit is figyelembe véve osztályonként önálló csoportot alkotnak.
IV. szektor

II/3-as épületben dolgozó osztályokhoz tartozó foglalkoztatottak, akik az igazgató által kiadott körlevél rendelkezéseit is figyelembe véve osztályonként önálló csoportot alkotnak.
4) A kiürítés elrendelése

4.1.
Kiürítés elrendelésére jogosult személyek
   A szabályzat 16-17. pontjaiban meghatározott személy.

4.2.
Az elrendelés eszköze
A kiürítés jelzésének módja

a) tűzriasztó sziréna hangjelzéssel,
b) kézi hangosbeszélővel,
c) telefonon, szóban történő jelzéssel a biztonsági szolgálatot ellátó őröknek, a kiürítés vezetőnek, a szektorfelelősnek.
5) A kiürítési szektorok és kiürítésük normaideje

5.1.
A szektorok kiürítési normaideje

I. szektor:
4 perc

II. szektor:
5 perc

III. szektor:
6 perc

IV. szektor:
8 perc

6) Kiürítési útvonalak

Az elrendelt kiürítést a menekülési útvonalakon kell végezni. Kiürítés esetén a tartózkodási helyhez mindenkor legközelebb eső menekülési útvonalat kell igénybe venni. Az ügyfelek, vendégek az őket fogadó foglalkoztatottal együtt hagyják el az objektumot a főbejáraton, az ügyfélszolgálati bejáraton, a gazdasági bejáraton keresztül.

7) Gyülekezési helyek

Az objektum bejárati útvonalán (Faraktár utca) lévő szabad téren. A kiürítés megkezdésekor a gyülekezési helyet át kell vizsgálni.

8) Esemény során azonnal értesítendők
a) az igazgató,

b) az igazgatóhelyettesek,

c) a biztonsági referens,

d) a polgári védelmi megbízott.
A felsoroltak nevét, címét, telefonszámát a biztonsági szolgálatnál a portán lepecsételt, zárt borítékban kell elhelyezni. A boríték kizárólag esemény bekövetkeztekor nyitható fel.

2. melléklet a 2006/2022/209. szabályzathoz
	JELENTÉS*

	

	Csoportvezetői jelentések a kiürítési törzs felé

	

	A kiürített objektum megnevezése, címe: NAV Hajdú-Bihar Megyei Adó- és Vámigazgatósága

	………………………………………………………………………………………………….......

	

	A kiürítés időpontja:
……………………………………………………………………………….

	

	Szektor száma
	Csoport száma
	Csoport kiürítése megtörtént (√)
	Jelentés ideje

(óra, perc)
	Felelős csoportvezető aláírása

	
	
	
	

	Egyéb:



	

	* a jelentések dokumentálása után soron kívül továbbítandó a kiürítési törzsnek

	

	

	A csoportvezető aláírása: ……………………………………….




3. melléklet a 2006/2022/209. szabályzathoz
	JELENTÉS*

	

	Szektorfelelősi jelentések a kiürítési törzs felé

	

	A kiürített objektum megnevezése, címe: NAV Hajdú-Bihar Megyei Adó- és Vámigazgatósága

	………………………………………………………………………………………………….......

	

	A kiürítés időpontja:
 ……………………………………………………………………………….

	

	Szektor száma
	Csoport száma
	Csoport kiürítése megtörtént (√)
	Jelentés ideje

(óra, perc)
	Felelős csoportvezető aláírása

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Egyéb:

	

	* a jelentések dokumentálása után soron kívül továbbítandó a kiürítési törzsnek

	

	

	A szektorfelelős aláírása: ……………………………………….



4. melléklet a 2006/2022/209. szabályzathoz
	KIÜRÍTÉSI JEGYZŐKÖNYV*

	

	A kiürített objektum megnevezése, címe: NAV Hajdú-Bihar Megyei Adó- és Vámigazgatósága

	........................................................................................................................................................

	A kiürítés elrendelésének ideje: …………………………………………………………………….

	A kiürítés elrendelőjének neve, munkaköre: …………………………………………………………

	A kiürítés terjedelme: ……………………………………………………………………………….

	A kiürítés oka: ………………………………………………………………………………………

	A szektorok, épület kiürítésének időpontja: ………………………………………………………...

	A visszatérés időpontja: …………………………………………………………………………….

	A kiürítés közben felmerült problémák, megtett intézkedések leírása:

	………………………………………………………………………………………………….

	………………………………………………………………………………………………….

	………………………………………………………………………………………………….

	…………………………………………………………………………………………………..

	

	Készült: ………………………………………..
	

	

	.............................................
	.............................................

	kiürítést elrendelő
	a kiürítési törzs tagja 

	

	.............................................
	.............................................

	a kiürítési törzs tagja
	a kiürítési törzs tagja

	

	.............................................



	 biztonsági referens

	


*a jegyzőkönyv egy példányát 3 munkanapon belül meg kell küldeni a Központi Irányítás Biztonsági Főosztályának
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