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Iktatószám: 6413957512
A Nemzeti Adó- és Vámhivatal

Fejér Megyei Adó- és Vámigazgatósága 

igazgatója által kiadott 

2009/2021/207. szabályzat

a kiürítési tervről

Az őrzésbiztonságról szóló 2038/2021/VEZ szabályzat 18. pont e) alpontja és 121. pontja alapján, a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) Központi Irányítás Biztonsági Főosztálya (a továbbiakban: Biztonsági Főosztály) főosztályvezetőjének egyetértésével az objektumok kiürítésével összefüggő feladatokat az alábbiak szerint határozom meg.
A szabályzat célja, hogy a rendkívüli események bekövetkezésekor esetenként szükségessé váló kiürítést előre tervezetten, begyakorolva, az épületben tartózkodókat illetően személyi sérülés nélkül, az épület állapotában pedig felesleges károkozás nélkül, továbbá a munkaidőalap védelmét szem előtt tartva, szervezetten lehessen végrehajtani.

1. A szabályzat alkalmazása
1. A szabályzat alkalmazására a NAV Fejér Megyei Adó- és Vámigazgatóságának (a továbbiakban: Igazgatóság) személyi állománya, valamint a NAV más szerveinek személyi állományába tartozó, de ténylegesen az Igazgatóság épületeiben munkát végzők kötelesek.
2. A szabályzat rendelkezéseit dokumentált módon kell megismertetni a bel- és külföldi gazdasági társaságok, intézmények azon tagjaival, munkavállalóival, akik az Igazgatóság használatában lévő NAV objektumokba szerződés alapján munkavégzés céljából belépnek.

3. Az Igazgatóság által bérelt/használt objektumrészek kiürítésére, az üzemeltetőnek, illetve a bérbeadónak a teljes objektumra vonatkozó kiürítési tervét kell alkalmazni. Az Igazgatóság által használt épületek listája az 1. mellékletben került feltüntetésre, valamint az Igazgatóság intranet alportálján is elérhető.
2. A kiürítés elrendelése és azzal egy időben végrehajtandó értesítési feladatok 

4. Aki rendkívüli eseményt, valamint annak közvetlen veszélyét észleli, vagy arról tudomást szerez, haladéktalanul köteles értesíteni az objektum biztonsági szolgálatát, akik értesítik a kiürítés elrendeléséért felelős személyt és az Igazgatóság biztonsági referensét, a munkavédelmi- és tűzvédelmi referenst, a polgári védelmi megbízottat,– a már bekövetkezett helyzet típusától függően – az együttműködő szervezeteket.

5. A kiürítést el kell rendelni, ha a rendelkezésre álló információk alapján megállapítható, hogy konkrét életveszély vagy közeli robbanás bekövetkezésének a lehetősége áll fenn, illetve ha valamilyen esemény következtében fennáll annak veszélye, hogy az objektumban tartózkodók testi épsége, egészsége komoly károsodást szenvedhet, tömeges sérülések, halálesetek, tragédia fordulhat elő. Ennek megelőzése érdekében az ott tartózkodó személyeket biztonságos módon, szervezetten ki kell menekíteni.
6. Az épületek kiürítésének elrendelésére az Igazgatóság használatában lévő épületek esetén az igazgató, illetve távolléte, akadályoztatása esetén a helyettesítésével megbízott vezető (a továbbiakban együtt: kiürítést elrendelő vezető) jogosult. 

7. Az esemény jellegének megfelelően a kiürítést elrendelő vezető az épület teljes vagy részleges kiürítését rendelheti el. 

8. A kiürítést elrendelő vezető a kiürítés elrendeléséről személyesen vagy telefonon értesíti a kiürítés végrehajtásáért felelős személyt (a továbbiakban: törzsvezető). A kiürítés elrendelésekor meg kell határozni a kiürítés megkezdéséig rendelkezésre álló időt. A törzsvezető a kiürítés elrendeléséről személyesen vagy telefonon értesíti a szektorvezetőket, valamint a biztonsági referenst. A biztonsági referens értesíti a biztonsági szolgálatot, majd a továbbiakban irányítja a biztonsági szolgálat tevékenységét.

9. A szektorvezetők személyesen, vagy telefonon értesítik az irányításuk alá tartozó csoport tagjait. A kiürítés elrendelésének közlése a foglalkoztatottak és a munkavállalók felé nyugodt hangon történjen, az aggodalom és pánikhangulat csökkentése érdekében.

3. A kiürítésért felelős szervezet és feladataik
10. Az objektumok biztonságos elhagyásának irányítására kiürítési törzset kell megalakítani, amelynek tagjaihoz a kiürítés teljes időszaka alatt minden szükséges információ befut. A kiürítési törzs tagjai értékelik a váratlan helyzeteket és meghozzák a szükséges intézkedéseket. 
11. A kiürítési törzset a kiürítés vezetője irányítja, aki a törzsvezető. A kiürítési törzsbe az objektum törzsvezetője és szektorvezetői tartoznak. A kiürítési törzsbe be kell vonni a kiérkező rendőrök, illetve tűzszerészek, katasztrófavédelmi erők parancsnokát. A kiürítési törzs létszáma az objektumok sajátosságai miatt, valamint a veszélyhelyzetből is adódóan épületenként eltérő lehet.

12. A kiürítést elrendelő vezető feladatai:

a) A kiürítés elrendeléséről szóban vagy telefonon tájékoztatja a törzsvezetőt. 

b) Az illetékes hatóság vezetőjének jóváhagyásával engedélyezi az objektumba történő visszatérést, meghatározza a visszatérés végrehajtásával kapcsolatos teendőket.

13. A kiürítés végrehajtásáért felelős személy (törzsvezető) feladatai:
a) A kiürítés elrendeléséről kapott tájékoztatás alapján riasztja a biztonsági referenst és a kiürítési törzs tagjait. 
b) Szükség esetén intézkedik az objektum teljes vagy részleges feszültségmentesítéséről, a közművek elzárásáról.
c) Gondoskodik a kiürítési jegyzőkönyv elkészítéséről.
d) A kiürítési törzs vezetőjeként irányítja annak munkáját.
e) Gondoskodik a Biztonsági Főosztály értesítéséről.

14. A kiürítési törzs tagjainak feladatai:
a) Az objektum kiürítési folyamatát irányítják, ellenőrzik. 

b) A kiürítés elrendelése esetén a végrehajtó személyeknek az alábbi helyen kell tartózkodniuk: biztonsági szolgálati helyiség vagy porta.
c) Folyamatos kapcsolatot kell tartaniuk a szektorvezetőkkel, illetve a csoportvezetőkkel, összegyűjtik az általuk adott, az objektum, épületszintek kiürítésével kapcsolatos információkat.
d) Fogadják, tájékoztatják, illetőleg szükség esetén dokumentumokkal ellátják a kiérkező hatóságok szakembereit, tájékozódnak a kialakult helyzetről.
e) Amennyiben indokolttá válik, módosítják a gyülekezési helyszínt.
f) Végrehajtják a helyszínre érkező szervezetek vezetőinek utasításait.
g) Operatív döntéseket hoznak a kiürítés során felmerült problémák megoldása érdekében.
h) Vezetik a kiürítési naplót, amelyben rögzíteni kell a kiürítés elrendelésének és befejezésének idejét, az elrendelő nevét és munkakörét, a kiürítendő objektum megnevezését. A naplóban folyamatosan vezetni kell a kiürítés közben felmerült problémákat, a tett intézkedéseket. A kiürítési naplót a kiürítés végén le kell zárni, a naplóvezetőnek és a kiürítési törzs vezetőjének alá kell írni.

15. A biztonsági referens feladatai: 
a) a biztonsági szolgálattal közli a kiürítés terjedelmét, okát, a hangosító rendszeren keresztül (ha van) a bemondandó szöveget, illetve a riasztandó hatóságok körét,

b) felügyeli a biztonsági szolgálat kiürítéssel kapcsolatos tevékenységét.

16. Az igazgatóság objektumai szintenként szektorokra kerültek felosztásra. A szektorokba az adott szinten tartózkodó foglalkoztatottak, munkavállalók, valamint külsős személyek tartoznak. Az épületekben lévő, folyamatosan nem ott dolgozó személyek a tartózkodási helyüktől függően sorolhatók a szektorokba. A szektorokat a szektorvezetők irányítják, akik folyamatosan tájékoztatják egymást a kiürítés menetéről, a szektorok állapotáról, helyzetéről, az esetlegesen felmerülő kiürítést akadályozó tényezőkről. 

17. A szektorvezetők általános feladatai:
a) A szektorok kiürítését irányítják és felügyelik. 

b) A gyülekezési helyre irányítják a szektorokban dolgozó foglalkoztatottakat és munkavállalókat.
c) Csak akkor távozhatnak az objektumból, ha a kiürítést végrehajtották és ezt jelentették az objektum kiürítésének végrehajtásáért felelős vezetőnek.  

d) A felügyeletükhöz tartozó szinten az ott tartózkodó személyeket felszólítják távozásra és a menekülési útvonalon keresztül a gyülekezési hely felé irányítják őket.
e) A felügyeletükhöz tartozó szinten ellenőrzik az irodákat, a folyosókat és az állandó használaton kívüli helyiségeket is (pl.: teakonyha, mosdó, stb.).
f) Miután meggyőződtek arról, hogy senki sem tartózkodik a felügyeletükhöz tartozó szinten, telefonon vagy személyesen jelentik a kiürítés végrehajtásáért felelős személynek.
g) A gyülekezési helyre távoznak.
h) Távolléte és akadályoztatása esetén a helyettesítésével megbízott személy felel a szaktorvezetői feladatok végrehajtásáért.

18. A foglalkoztatottak és munkavállalók általános feladatai:

a) A kiürítés végrehajtása során az elektronikus be(ki)léptető rendszert nem szabad használni, a munkaidőt befolyásoló körülményeket azok rendszereibe egységesen, a jegyzőkönyv felvétele után kell bevezetni.
b) A kiürítési szektorokba beosztott foglalkoztatottak és munkavállalók kötelesek a szektorvezető utasításai szerint cselekedni, valamint az intézkedő rendőr, tűzszerész, tűzoltó utasításait maradéktalanul betartani.
c) A kiürítés elrendelésekor a folyamatban lévő munkát abba kell hagyni, az iratokat el kell zárni, a számítógépben a kilépés programot végre kell hajtani, az elektromos eszközöket áramtalanítani kell, az időjárásnak megfelelően fel kell öltözni.
d) A személyes tárgyaikat (igazolványukat, pénztárcájukat stb.) a foglalkoztatottaknak és a munkavállalóknak magukhoz kell venniük.
e) A szektorvezető utasítására a helyiségeket normaidőn belül, a szektorvezető vezetésével kell elhagyni.
f) A helyiséget utolsóként elhagyó foglalkoztatott vagy munkavállaló köteles az ajtót a kulcs ráfordítása nélkül becsukni és a kulcsot a zárban hagyni.
g) Tűzriadó esetén az ablakokat be kell zárni.
h) Bombariadó esetén az ablakokat ki kell nyitni.
i) A foglalkoztatott és a munkavállaló felelős azért, hogy a hozzá érkezett “külsős” személy a szabályzatban meghatározottaknak megfelelően hagyja el az épületet.
j) A kiürítés végrehajtása során célszerű a sietős utcai haladás tempója, kerülni kell a futást, rohanást, zavarkeltést.
k) Fegyelmezetten kell elhagyni az objektumot a kiürítési útvonalon keresztül, majd a kijelölt gyülekezőhelyre kell távozni és várni a kiürítési törzs vezetőjének további utasítását.
19. Egyes foglalkoztatottak és munkavállalók speciális feladatai:

a) A pénztáros a pénztárban lévő pénzeszközöket páncélszekrénybe elzárja és a védőrácsot lakattal bezárja. A lakatkulcsot visszaérkezéséig magánál tartja.
b) A telefonközpont kezelője biztosítja a kommunikációs kapcsolatot. 

c) A karbantartó a fűtési szezonban a távozása előtt a kazánegységeket lekapcsolja és a gázvezetékeket elzárja.
d) Az informatikai szervezeti egység foglalkoztatottai a kiürítés során a NAV Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatában foglaltak szerint kötelesek eljárni.

20. A biztonsági/ügyeleti szolgálat feladatai:

a) A rendkívüli esemény körülményeinek tisztázása (helyzetfelmérés).
b) A kiürítés elrendelésével (katasztrófa-, bombariadó esetén) egy időben értesíti a meghatározott védelmi szerveket, hatóságokat. Ezen szervezetek riasztását a biztonsági szolgálat/ügyelet tűz esetén azonnal, katasztrófa és bombariadó esetén a kiürítést elrendelő vezető utasítására hajtja végre.
c) Ahol hangszórós hálózat is kiépítésre került, a hangosbemondó használatával a biztonsági/ügyeleti szolgálat a különböző eseményekhez megadott szöveggel köteles tájékoztatni az objektumban tartózkodókat az intézmény elhagyásáról.
d) A vészkijáratoknál kötelesek biztosítani és irányítani a balesetmentes gyors távozást.
e) Gondoskodnak az objektumból való kijutás feltételeinek megteremtéséről (a terelőkorlátokat eltávolítják, illetve a forgóvilla karját függőleges állásba hajtják, az ajtószárnyakat kitárják és kitámasztják, az esetleges akadályokat eltávolítják).
f) Szabad parkolóhelyet biztosítanak a helyszínre érkező szervek számára.
g) Fokozott figyelemmel felügyelik a bejárati területeket, hogy megakadályozzák a további – illetéktelen – személyek belépését.
h) A kiürítés érvénytelenítését követően biztosítani kell a beléptető rendszer üzemszerű működtetését és a szabályos beléptetést.
i) A szabályzatot a portahelyiségben állandóan hozzáférhető helyen kell tárolniuk.
j) A biztonsági szolgálat kiürítéssel kapcsolatos feladatait a speciális őrszolgálati szabályzat is tartalmazza.
21. A gazdasági szakterület kijelölt foglalkoztatottjának vagy munkavállalójának (a továbbiakban: gondnok) feladatai:
a) A riasztást követő legrövidebb időn belül köteles jelentkezni a kiürítés végrehajtásáért felelős személynél és a kiürítés időtartama alatt végrehajtja az utasításait.
b) A kiürítés végrehajtásáért felelős vezető utasítása alapján gondoskodik az objektum teljes vagy részleges áramtalanításáról, közművek elzárásáról, annak végrehajtását jelenti a kiürítés végrehajtásáért felelős vezetőnek.
c) A kiürítési törzs vezetőjével történt egyeztetés után az objektum gondnoka a közműveket visszakapcsolja.
d) Távolléte és akadályoztatása esetén a helyettesítésével megbízott személy felel a fenti feladatok végrehajtásáért.
22. Az épületek kiürítése során az 2. melléklet szerinti, épületenként meghatározott kiürítési sorrend, valamint a normaidők betartása kötelező.
4. A kiürítés elrendelése, eszközei
23. Az objektum kiürítését akkor kell elrendelni, ha valamilyen esemény következtében fennáll annak a veszélye, hogy az ott tartózkodó személyek testi épsége, egészsége komoly károsodást szenvedhet, tömeges sérülések, halálesetek fordulhatnak elő.
24. A kiürítést el kell rendelni:

a) Közmű meghibásodás (gáz-, vízömlés), veszélyes, mérgező anyag kiszabadulása, természeti és civilizációs katasztrófák esetén, ha a rendelkezésre álló információk alapján megállapítható, hogy az épületben való további benntartózkodás életveszélyes.
b) Robbanás, robbantás vagy azzal való fenyegetés esetén, amennyiben:

ba) a rendelkezésre álló információk alapján egyértelműen megállapítható, hogy konkrét életveszély vagy közeli robbanás bekövetkezése áll fenn,

bb) a bejelentés ellenőrizhető, konkrét adatokat tartalmaz, létező feltételhez kötődik, a bűncselekmény tárgyi eszközei fellelhetők, elkövetői azonosítható személyek,

bc) az előzetes biztonsági, rendőrségi intézkedés nem vezetett eredményre és a kialakult veszélyhelyzet csak kiürítéssel oldható meg,

bd) a rendőrség a robbanószerkezet felkutatását, hatástalanítását, a sérülés és komolyabb károkozás elkerülését csak az intézmény teljes vagy részleges kiürítésével tudja vállalni,

c) Tűz keletkezése esetén az alábbi esetekben:

ca) kis kiterjedésű (kezdődő) tűz esetén, amennyiben nem sikerült a tüzet eloltania, 

cb) nagy kiterjedésű (kézi tűzoltóeszközökkel már nem oltható) tűz esetén. 

d) Gyakorló kiürítés során végrehajtást megelőzően közölni kell, hogy az objektum kiürítése gyakorlat céljából történik.
25. A kiürítés elrendelésének eszközei:

a) vezetékes és mobil telefon,

b) tűzjelző központ helyi riasztási funkciója,

c) hangszórós hálózat,

d) személyes utasítás.

26. Az elrendelés elsődleges módja a vezetékes, illetve a mobil telefonon történő értesítés, valamint a tűzjelző központ helyi riasztás funkció folyamatos használata a szükséges ideig. Az elrendelés eszközeként, valamint a kiürítésben résztvevő személyek kommunikációjához magántulajdonú mobiltelefon-készülék is igénybe vehető. Azokban az objektumokban, ahol hangszórós hálózat is kiépítésre került, hangosbemondón keresztül is tájékoztatni kell az épületben tartózkodókat az épület elhagyásáról.

27. A hangszórós hálózaton keresztül elrendelt kiürítés során legalább 5 percen át, folyamatosan az alábbi szöveget kell bemondani, a riasztás jellegének megfelelően:

a) tűzriadó esetén: „Figyelem! Figyelem! Tűzriadó miatt szíveskedjenek azonnal elhagyni az épületet!”

b) katasztrófariadó esetén: „Figyelem! Figyelem! Katasztrófariadó!” (a katasztrófa típusának meghatározása és esetlegesen a szükséges tennivaló(k) közlése)

c) bombariadó esetén: „Figyelem! Figyelem! Műszaki ok miatt szíveskedjenek azonnal elhagyni az épületet!”
28. Téves tűzriasztás esetén (pl.: műszaki hiba, az érzékelők elszennyeződése, nagy porral járó nem körültekintő munkavégzés, hegesztés, amik hasonló hatást váltanak ki, mint egy tűz jellemzői) a biztonsági szolgálat elnémítja a szirénát és a hangszórós hálózaton a következő tájékoztatást köteles megtenni: „Figyelem! Figyelem! Téves riasztás!” Ezt legalább háromszor megismétli.

29. Amennyiben az objektumban nincs hangszórós hálózat kiépítve, a biztonsági szolgálat feladata, hogy az objektumot végigjárva élőszóban közölje az épületben tartózkodókkal a riasztás tényét vagy, hogy téves riasztás történt.

30. Azokban az objektumokban, akol nincs élőerős védelem, a törzsvezetők, illetve a törzsvezető utasítására a szektorvezetők látják el a 28. pontban meghatározott feladatot.
5. A kiürítés útvonala

31. A kiürítés az épületekben szintenként kihelyezésre került menekülési útvonalak szerint történik. A kiürítést lehetőség szerint a kijárati ajtóhoz legközelebb eső irodától kezdve a legtávolabbi irodáig kell végrehajtani. Ha az épületen belül a magasabb emeleteken van olyan eseményre utaló jel, ami szükségessé teszi a felsőbb emeletek kimenekítését (pl. tűzre utaló nyom), akkor ott kell elkezdeni a kiürítést.
32. Általános menekülési útvonal:
a) az irodából a folyosóra kilépve a legközelebbi lépcsőn - emelet esetén - gyalogosan le kell jutni a földszintre. 
b) a vészkijáraton át - ami a legtöbb esetben megegyezik a bejárattal - az utcára, onnan a kijelölt gyülekezési helyre kell távozni.

33. A kiürítés során a személyfelvonók használata tilos! (Mátyás király krt. 4/A, 4/B, dr. Koch L. u. 4/A, Szekfű Gyula u. 3. épületekben)

34. Az objektumok területén kártyás beléptető szerkezettel felszerelt - és ezzel működtetett - ajtók tűzriadó esetén kártya alkalmazása nélkül nyithatóak, így a menekülés szabadon végrehajtható. Amennyiben műszaki okokból ez nem működne, az ajtóval védett zárt terület belső oldalán - a maximális biztonság érdekében - szemmagasságban a falon elhelyezett, könnyen felnyitható dobozban vésznyitó kulcs található, amellyel az ajtó kinyitható.
35. Bombariadó és katasztrófariadó esetén kártyával vagy a terület belső oldalán az ajtó mellett elhelyezett kulccsal is nyithatóak az ajtók.

36. Az objektumokban a kiürítés végrehajtásához szükséges menekülési útvonalakat világító (elektromos vagy utánvilágító) menekülési útirányt jelző biztonsági jelek jelölik.

37. A menekülési útvonalakat lezárni, eltorlaszolni, leszűkíteni - akár ideiglenes jelleggel is - tilos!
6. A visszatérés végrehajtása
38. A visszatérés az illetékes hatóság jóváhagyása után a kiürítést elrendelő vezető engedélyével, illetve kiürítési gyakorlat esetén a gyakorlat befejezettnek nyilvánítása után történik.

39. A visszatérésre engedélyt adó tájékoztatja a kiürítési törzs tagjait, ők pedig a szektorvezetőket az épületbe való visszatérés lehetőségéről, akik ezt közlik a személyi állománnyal.

40. A kiürítési törzs vezetője utasítja a biztonsági szolgálatot a vészkijáratok bezárására, (ahol az egyben nem a bejárat is) a beléptető rendszer újbóli üzembe helyezésére és telefonon értesíti a kiürítés befejezéséről a kiürítést elrendelő vezetőt.

41. Először a funkcionális feladatokat ellátó szervezeti egységek térhetnek vissza (az informatikai szakterület foglalkoztatottjai, a működtetési szakterület foglalkoztatottjai, karbantartók), ezt követően a többi szervezeti egység.

42. Az épületbe való visszatérés a főbejáraton keresztül történik a szolgálati igazolvány felmutatásával.

7. A kiürítés dokumentálása, értékelése

43. A kiürítési törzs tagjai értékelik a kiürítés során tapasztalt eseményeket.

44. Haladéktalanul kiürítési jegyzőkönyvet – jegyzőkönyv mintáját a 4. melléklet tartalmazza - kell készíteni a törzsvezetőnek, amelynek tartalmaznia kell:

a) a kiürítés elrendelésének idejét;
b) a kiürítés elrendelőjének nevét, munkakörét;
c) a kiürített épület címét;
d) a kiürítés okát;
e) az épület teljes kiürítésének időpontját;
f) a visszatérés időpontját;
g) a kiürítés közben felmerült problémákat, a megtett intézkedéseket.

45. A kiürítési jegyzőkönyvet le kell zárni, a törzsvezetőnek és a kiürítési törzs tagjainak alá kell írniuk, majd az iratkezelési szabályoknak megfelelően irattárazni kell. 

46. A kiürítést követő 2 munkanapon belül a jegyzőkönyv egy példányát az igazgató a Biztonsági Főosztály főosztályvezetőjének megküldi.

8. A kiürítés gyakorlása

47. A szabályzatban a foglalkoztatottak és munkavállalók számára előírtakat be kell gyakoroltatni, azt szektoronként, részlegenként, mozzanatonként is lehet teljesíteni.

48. A szabályzatban foglaltak zavartalan végrehajtásának begyakoroltatása érdekében évente egy alkalommal az objektumok teljes kiürítését kiürítési gyakorlat formájában végre kell hajtani.
49. A gyakorlat végrehajtásának időpontjáról a Biztonsági Főosztály munkatársait 5 munkanappal korábban értesíteni kell. 
9. A szabályzat alkalmazási körébe tartozó épületek és a törzsvezetők
50. A 3. melléklet tartalmazza a szabályzat alkalmazási körébe tartozó épületek tekintetében a törzs- és szektorvezetők jegyzékét.
10. Záró rendelkezések
51. A szabályzat a kiadmányozás napját követő 3. munkanaptól érvényes.

52. A szabályzat érvényessége kezdetének napjától érvénytelen a Nemzeti Adó- és Vámhivatal Fejér Megyei Adó- és Vámigazgatósága igazgatója által kiadott, a kiürítési tervről szóló 2010/2016/207. szabályzat.

53. Tűz esetén a tűzvédelmi szabályokról szóló irányító eszközben, bombafenyegetés illetve terrortámadás esetén az őrzésbiztonságról szóló szabályzatokban, polgári védelmi esemény esetén a katasztrófavédelmi és polgári védelmi feladatokról szóló szabályzatban foglaltakat is figyelembe kell venni.
Székesfehérvár, 2021. szeptember 1.
Menyhárt Róbert Rajmond
 igazgató

1. melléklet a 2009/2021/207. szabályzathoz

Igazgatóság használatában álló épületek:

a) 8000 Székesfehérvár, Mátyás kir. krt. 8.
b) 8000 Székesfehérvár, Mátyás kir. krt 4/A.
c) 8000 Székesfehérvár, Mátyás kir. krt 4/B. 
d) 8000 Székesfehérvár, dr. Koch L. u. 4/A.
e) 8000 Székesfehérvár, Ady E. u. 9. 
f) 8000 Székesfehérvár, Szekfű Gy. u. 3.
g) 8000 Székesfehérvár, Bakony u. 8.
h) 2400 Dunaújváros, Október 23. tér 12.
2. melléklet a 2009/2021/207. szabályzathoz

NEMZETI ADÓ- ÉS VÁMHIVATAL
Fejér Megyei Adó- és Vámigazgatósága

_______________________________________________________________________

ÉPÜLETEK, KIÜRÍTÉSI SORREND, NORMAIDŐK

TARTALOMJEGYZÉK

ÉPÜLETEK:
               Oldalszám:

8000 Székesfehérvár, Mátyás király krt. 8.
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8000 Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4/a.
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8000 Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4/b.
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8000 Székesfehérvár, dr. Koch l. u 4/a.; Ady E. u. 9.
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8000 Székesfehérvár, Bakony u. 8. (bérlemény)
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8000 Székesfehérvár, Szekfű Gy. u. 3. (bérlemény)
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2400 Dunaújváros, Október 23. tér 12.
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8000 Székesfehérvár, Mátyás király krt. 8.

1. Építészeti leírás

1. Az épület összes helyiségének hasznos alapterülete 1.768 m2, 2 emeletből, földszintből, valamint alagsorból áll, utcafrontról megközelíthető. Az épületnek 1 darab lépcsőháza, 1 darab főbejárata, valamint 1 darab vészkijárata van. Lift nem található az épületben, rombolásra érzékeny pont a földszinti telefon- és információs központ (szerverszoba), hőközpont.

2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben 12 órában (hétvége kivételével) humánerős védelmi szolgálat működik, 1 darab őrhely található, az őrszolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon biztosítja. Az ingatlanban behatolás jelző rendszer, tűzjelző rendszer, valamint beléptető rendszer került kialakításra, melyek központjai a portahelyiségben találhatóak. Az épületben szintenként kihelyezésre kerültek a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzők, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajzok.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	II. emelet

	II.
	I. emelet

	III.
	Földszint

	IV.
	Alagsor


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 7 perc. 

5. Gyülekezési helyek:

a) Elsődleges: Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4.


b) Másodlagos: Székesfehérvár, dr. Koch L. u. 4/A.

6. A kiürítés útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található főbejárat. A főbejáraton keresztül haladva az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

7. A kiürítés alternatív útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető az alagsorban található hátsó bejárat/vészkijárat. Az épület mögötti udvaron keresztül haladva, az épülethez tartozó, gépjármű közlekedésre kialakított kapukon keresztül az utcára érve, a gyalogjárdán az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

8000 Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4/A.

1. Építészeti leírás

1. Az épület összes helyiségének hasznos alapterülete 1.711 m2, 2 emeletből, valamint földszintből áll, utcafrontról megközelíthető. Az épületnek 1 darab lépcsőháza, 1 darab főbejárata és 1 darab vészkijárata van. Az épületben 500 kg teherbírású teher lift került kialakításra, rombolásra érzékeny pont nem található az ingatlanban.

2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben 12 órában (hivatali munkaidő alatt) humánerős védelmi szolgálat működik, 1 darab őrhely található, az őrszolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon biztosítja Az éjszakai őrszolgálati hely Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4/B portahelyiségében került kialakításra. Az ingatlanban behatolás jelző rendszer, tűzjelző rendszer, video megfigyelő rendszer, valamint beléptető rendszer került kialakításra, melyek központjai a portahelyiségben találhatóak. Az épületben szintenként kihelyezésre kerültek a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzők, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajzok.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	II. emelet

	II.
	I. emelet

	III.
	Földszint


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 10 perc. 

5. Gyülekezési helyek:

a) Elsődleges: Székesfehérvár, Mátyás király krt. 8.

b) Másodlagos: Székesfehérvár, dr. Koch L. u. 4/A.

6. A kiürítés útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található főbejárat. A főbejáraton keresztül haladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

7. A kiürítés alternatív útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található vészkijárat. A vészkijáraton keresztül haladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

8000 Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4/B.

1. Építészeti leírás

1. Az épület összes helyiségének hasznos alapterülete 2.860 m2, 2 emeletből, tetőtérből, földszintből, valamint alagsorból áll, utcafrontról megközelíthető. Az épületnek 1 darab lépcsőháza, 1 darab főbejárata, valamint 1 darab vészkijárata van. Az ingatlanban 630kg teherbírású, 8 személy szállítására alkalmas személyfelvonó található. Az irodaházban rombolásra érzékeny pontok: klíma berendezés gépháza, hőközpont, elektromos helyiség, kommunikációs központ, ügyféltér.

2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben 24 órában humánerős védelmi szolgálat működik, 1 darab őrhely található, az őrszolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon biztosítja. Az ingatlanban behatolás jelző rendszer, tűzjelző rendszer, video megfigyelő rendszer, biztonságfelügyeleti rendszer, valamint beléptető rendszer került kialakításra, melyek központjai a portahelyiségben találhatóak. Az épületben szintenként kihelyezésre kerültek a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzők, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajzok.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	Tetőtér

	II.
	II. emelet

	III.
	I. emelet

	III.
	Földszint

	IV.
	Alagsor


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 15 perc. 

5. Gyülekezési helyek

a) Elsődleges: Székesfehérvár, Mátyás király krt. 8.

b) Másodlagos: Székesfehérvár, dr. Koch L. u. 4/A.

6. A kiürítés útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található főbejárat. A főbejáraton keresztül haladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

7. A kiürítés alternatív útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, majd a földszint ügyfélfogadó helyiségén áthaladva elérhető a vészkijárat. Az épület mögötti udvaron keresztül haladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve, az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni

8000 Székesfehérvár, dr. koch l. u 4/a.,

Ady E. u. 9.

1. Építészeti leírás

1. Az épület összes helyiségének hasznos alapterülete 3.260 m2, 3 emeletből, földszintből, valamint alagsorból áll, utcafrontról megközelíthető. Az épületnek 1 darab lépcsőháza, 2 darab bejárata van. Az ingatlanban 645kg teherbírású, 9 személy szállítására alkalmas személyfelvonó található. Az irodaházban rombolásra érzékeny pontok: klíma berendezés gépháza, elektromos helyiség, hőközpont.
2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben 24 órában humánerős védelmi szolgálat működik, 1 darab őrhely található, az őrszolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon biztosítja. Az ingatlanban behatolás jelző rendszer, tűzjelző rendszer, video megfigyelő rendszer, biztonságfelügyeleti rendszer, valamint beléptető rendszer került kialakításra, melyek központjai a portahelyiségben találhatóak. Az épületben szintenként kihelyezésre kerültek a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzők, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajzok.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	III. emelet

	II.
	II. emelet

	III.
	I. emelet

	IV.
	Földszint

	V.
	Alagsor


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 17 perc. 

5. Gyülekezési helyek

a) Elsődleges: Székesfehérvár, Bartók Béla tér
b) Másodlagos: Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4.

6. A kiürítés útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül földszinten található hátsó bejáraton áthaladva, a belső udvaron keresztül megközelíthető az épületegyüttes Ady E. utca felőli bejárata. A kapualjon keresztül haladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve a gyülekezési helyre kell vonulni.

7. A kiürítés alternatív útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található dr. Koch L. útra nyíló bejárat. A bejáraton áthaladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve, a gyülekezési helyre kell vonulni.

8000 Székesfehérvár, Bakony u. 8. (bérlemény)

1. Építészeti leírás

1. Az épület összes helyiségének hasznos alapterülete 418 m2, 1 emeletből, valamint földszintből áll, utcafrontról megközelíthető. Az épületnek 1 darab lépcsőháza, 2 darab bejárata van. Az ingatlanban nem található felvonó. Az irodaházban rombolásra érzékeny pont a földszinten található kommunikációs központ, illetve kazánház.

2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben 24 órában a NAV Bevetési Igazgatósága Járőr Főosztály 9. Székesfehérvár szervezeti egység ügyeletese által ellátott humánerős ügyeleti szolgálat működik, 1 darab őrhely található, az ügyeleti szolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon, mobiltelefon, és EDR készülék biztosítja. Az ingatlanban tűzjelző rendszer, behatolás jelző és kamera rendszer, valamint beléptető rendszer került kialakításra, melyek központjai az ügyeleti helyiségben találhatóak. Kihelyezésre kerültek az épületben szintenként a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzőket, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajzok.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	I. emelet

	II.
	Földszint


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 10 perc.  

5. Gyülekezési helyek

a) Elsődleges: Székesfehérvár, Bakony u. 8. előtti füves terület
b) Másodlagos: Székesfehérvár, Mátyás király krt. 4.


6. A kiürítés útvonala: Az emeleti irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található főbejárat. A földszinti irodákból a közelebb eső főbejáratot vagy a hátsó épület kijáratot kell megközelíteni. A főbejáraton keresztül haladva, az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy kerülő úton a másodlagos gyülekezési helyre kell menni. A hátsó kijárat használata esetén az épületet megkerülve az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy kerülő úton a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

8000 Székesfehérvár, Szekfű Gy. u. 3. (BÉRLEMÉNY)

1. Építészeti leírás

1. Az épület összes helyiségének hasznos alapterülete 3 025 m2, 3 emeletből, földszintből áll, utcafrontról, és udvarról megközelíthető. Az épületnek 1 darab lépcsőháza, 1 darab főbejárata, valamint 2 darab hátsó kijárata van. Lift található az épületben, rombolásra érzékeny pont a 2. emeleti kommunikációs központ (szerver szoba).

2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben 24 órában humánerős védelmi szolgálat működik, 1 darab őrhely található, az őrszolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon biztosítja. Az ingatlanban behatolás jelző rendszer, tűzjelző rendszer, valamint beléptető rendszer került kialakításra, melyek központjai a portahelyiségben találhatóak. Az épületben szintenként kihelyezésre kerültek a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzők, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajzok.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	III. emelet

	II.
	II. emelet

	III.
	I. emelet

	IV.
	Földszint


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 10 perc. 

5. Gyülekezési helyek:

a) Elsődleges: Székesfehérvár, Jávor Ottó tér
b) Másodlagos: Székesfehérvár, dr. Koch L. u. 4/A.

6. A kiürítés útvonala: Az irodákból a folyosón át kell a lépcsőházat megközelíteni, amin keresztül elérhető a földszinten található főbejárat. A főbejáraton keresztül haladva az utcára érve, a gyalogjárdát igénybe véve az elsődleges gyülekezési helyre kell vonulni, amennyiben ez nem lehetséges úgy a gyalogjárdán a másodlagos gyülekezési helyre kell menni.

2400 Dunaújváros, október 23. tér 12.

1. Építészeti leírás

1. Az ügyfélszolgálat alapterülete 230 m2, egy társasház földszintjén helyezkedik el, „D” tűzvédelmi fokozatú, utcafrontról megközelíthető. Az ügyfélszolgálatnak 1 darab főbejárata van. Az ügyfélszolgálaton személyfelvonó nem található, rombolásra érzékeny pontok: ügyféltér, kommunikációs központ.

2. Őrzésvédelmi rendszer

2. Az épületben, a nappali órákban 1 darab őrhely található, az őrszolgálat kommunikációs lehetőségét vezetékes telefon biztosítja. Az ingatlanban tűzjelző eszközökkel kombinált behatolás jelző rendszer került kialakításra, melyek központjai a portahelyiségben találhatóak. Az ügyfélszolgálaton kihelyezésre került a menekülési útvonalat, a kézi tűzjelzők, valamint tűzoltó készülékek elhelyezkedését mutató alaprajz.

3. Egyéb előírások

3. Kiürítési szektorok és normaidők

	Szektor
	Emelet

	I.
	Földszint


4. Normaidő: Az épület elhagyásának normaideje 6 perc. 

5. Gyülekezési hely

a) Dunaújváros, Október 23. tér /az épület előtti parkoló/

6. A kiürítés útvonala: Az irodákból az ügyféltéren át kell a földszinten található főbejáratot megközelíteni, amin keresztül haladva, az térre érve, az épülettől megfelelő, biztonságos távolságra kell gyülekezni.

3. melléklet a 2009/2021/207. szabályzathoz

Székesfehérvár, Mátyás kir. krt. 8.

	kiürítést elrendelő vezető
(törzsvezető)
	szektorvezető

	Jogi-koordinációs és Törvényességi Osztály vezetője
	· II. em.: Tervezési és Elemzési Osztály vezetője

· I. em.: Jogi-koordinációs és Törvényességi Osztály vezetője

- alagsor, földszint: Jogi-koordinációs és Törvényességi Osztály vezetője


Székesfehérvár, Mátyás kir. krt 4/A.
	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Igazgatási Osztály vezetője
	- II. em.: Központi Irányítás Ügyfélkapcsolati és Tájékoztatási Főosztály Közép-dunántúli Tájékoztatási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott

- I. em.: Adóigazgatási Osztály 1. vezetője

- földszint: Igazgatási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Székesfehérvár, Mátyás kir. krt 4/B. 

	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Igazgató
	- III. em.: ÜCC Osztály vezetője

- II. em.: Nyilvántartási Osztály 2. vezetője
- I. em.: Jövedéki és Rendészeti Eljárási Osztály vezetője
- földszint: Ügyfélszolgálati Osztály 2. vezetője
- alagsor: Igazgatási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Székesfehérvár, dr. Koch L. u. 4/A.

	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Kiutalás Előtti Ellenőrzési Főosztály vezetője
	- III. em.: Helyszíni Ellenőrzési Osztály 2. vezetője
· II. em.: Kiutalás Előtti Ellenőrzési Főosztály vezetője
· I. em.: Utólagos Ellenőrzési Osztály 2. vezetője
- földszint: Utólagos Ellenőrzési Főosztály vezetője
- alagsor: Igazgatási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Székesfehérvár, Ady E. u. 9.

	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Ellenőrzési Igazgatóhelyettes
	- Tetőtér: Igazgatási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott

- I. em.: Ellenőrzési Igazgatóhelyettes
- földszint: Helyszíni Ellenőrzési Osztály 1. vezetője
- pince: Igazgatási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Székesfehérvár, Szekfű Gy. u. 3.

	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Követeléskezelési Osztály 1. vezetője
	· III. em.: Követeléskezelési Osztály 1. vezetője által kijelölt foglalkoztatott

· II. em.: Végrehajtási Osztály 2. vezetője által kijelölt foglalkoztatott

· I. em.: Fizetésképtelenségi és Végrehajtási Főosztály vezetője
- földszint: Végrehajtási Osztály 1. vezetője


Székesfehérvár, Bakony u. 8.

	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Vám Főosztályvezető
	· I. em.: Vám Osztály 2. vezetője
· földszint: Vám Osztály 1. vezetője


Dunaújváros, Október 23. tér 12.

	kiürítést elrendelő vezető

(törzsvezető)
	szektorvezető

	Ügyfélszolgálati Osztály 2. vezetője
	- földszint: Ügyfélszolgálati Osztály 2. vezetője által kijelölt foglalkoztatott




4. melléklet a 2009/2021/207. szabályzathoz

NAV Fejér Megyei Adó- és Vámigazgatósága

KIÜRÍTÉSI JEGYZŐKÖNYV *
Iktatószám:……………………

A kiürített épület címe:…………………………….....................................................................
A kiürítés elrendelésének ideje:……………………………………………………………………...

A kiürítés elrendelőjének neve, beosztása:…………………………………………………………..

A kiürítés oka:……………………………………………………………………………………….
Az épület elhagyásának időpontja:…………………………………………………………………..

A visszatérés időpontja:……………………………………………………………………………..

A kiürítés közben felmerült problémák, a megtett intézkedések: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
-kmf-

Aláírások:


…………………..

……………………
   
 …………………..

 
…………………..

……………………
 
 …………………..

* a jegyzőkönyv egy példányát 3 munkanapon belül meg kell küldeni a NAV Központi Irányítás Biztonsági Főosztályának 

� Módosította a 2015/2022/207. szabályzat, érvényes 2023. január 11-től


� Módosította a 2015/2022/207. szabályzat, érvényes 2023. január 11-től








