Iktatószám: 2139776238
A Nemzeti Adó- és Vámhivatal

Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Adó- és Vámigazgatósága
igazgatója által kiadott

2006/2016/205. szabályzat

a kiürítési tervről
A foglalkoztatottak életének, testi épségének, a szervezet létesítményeinek, eszközeinek védelme érdekében, a rendkívüli esemény bekövetkezésekor szükségessé váló kiürítés előre tervezet, személyi sérülés és az épület állapotában felesleges károkozás nélkül, továbbá a munkaidőalap védelmét szem előtt tartó végrehajtása érdekében – az őrzésbiztonságról szóló 2019/2016/VEZ szabályzat 15. pont e) alpontja alapján a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) Központi Irányítása Biztonsági Főosztálya (a továbbiakban: KI BFO) vezetőjének egyetértésével – az alábbiak szerint rendelkezem.
1. A szabályzat alkalmazása
1. A szabályzat alkalmazására a NAV Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Adó- és Vámigazgatósága (a továbbiakban: Igazgatóság) személyi állományába tartozó foglalkoztatottak, valamint a NAV más szerveinek állományába tartozó, de az Igazgatóság használatában lévő objektumokban munkát végző foglalkoztatottak kötelesek.
2. A szabályzat alkalmazása kiterjed az Igazgatóság használatában lévő épületekre, épületrészekre, területekre, melyek a foglalkoztatottak elhelyezésére, valamint anyagi, technikai eszközeik elhelyezésére, üzemeltetésére szolgálnak (a továbbiakban együtt: objektum). Az objektumok felsorolását az 1. melléklet tartalmazza.
3. A szabályzat rendelkezéseit a szükséges mértékben ismertetni kell az Igazgatóság részére szerződés alapján munkát végző magánszemélyekkel, valamint gazdasági társaságok, intézmények azon tagjaival, alkalmazottaival, akik az objektumokba szerződés alapján munkavégzés céljából belépnek.
2. A kiürítés elrendelése
4. Az objektum kiürítésének elrendelésére akkor kerülhet sor, ha valamilyen rendkívüli esemény következtében fennáll annak a veszélye, hogy az objektumban tartózkodó személyek testi épsége, egészsége komoly károsodást szenvedhet, tömeges sérülések, halálesetek fordulhatnak elő. Ennek megelőzése érdekében az ott tartózkodó személyeket biztonságos módon, szervezetten kell kimenekíteni.
5. A kiürítés elrendelésére jogosult:
a) az igazgató minden objektum tekintetében;

b) a 2. mellékletben meghatározott kiürítési törzs vezetője az adott objektum vonatkozásában. 

6. A beépített automatikus tűzjelző berendezés jelzése esetén (sziréna megszólalásakor) az épület kiürítését késlekedés és külön elrendelés nélkül, azonnal meg kell kezdeni.

7. A kiürítést el kell rendelni:

a) tűz keletkezése esetén:

aa) kis kiterjedésű (kezdődő) tűz esetén, amennyiben nem sikerült a tüzet eloltani;

ab) nagy kiterjedésű (kézi tűzoltóeszközökkel már nem oltható) tűz esetén;

b) közmű meghibásodása, veszélyes anyag kiszabadulása, természeti és civilizációs katasztrófák esetén, ha a rendelkezésre álló információk alapján egyértelműen megállapítható, hogy az objektumban való további benntartózkodás veszélyes;

c) robbantással való fenyegetés esetén, amennyiben: 

ca) az élet, illetve a testi épség veszélybe kerül,

cb) közeli robbanás bekövetkezésének veszélye áll fenn, 

cc) a bejelentés ellenőrizhető, konkrét adatokat tartalmaz, létező feltételhez kötődik, a bűncselekmény tárgyi eszközei fellelhetők, elkövetői azonosítható személyek,

cd) az előzetes őrzésbiztonsági, rendőrségi intézkedés nem vezetett eredményre, és a kialakult veszélyhelyzet csak kiürítéssel oldható meg,

ce) a rendőrség a robbanószerkezet felkutatását, hatástalanítását, a sérülés és komolyabb károkozás elkerülését csak az objektum teljes, vagy részleges kiürítésével tudja vállalni.

8. A kiürítés elrendelésének eszközei:

a) vezetékes és mobil telefon: az elrendelés elsődleges módja a vezetékes, illetve a mobil telefonon történő értesítés,

b) hangszórós hálózat (tűzjelző központ helyi riasztási funkciója), valamint a tűzjelző központ helyi riasztás funkció folyamatos használata,

c) személyes utasítás,

d) NAV számítógépes hálózata.

9. A kiürítés elrendelését hírvivő (futár) útján kell megvalósítani, ha telefonon, hangosbeszélőn vagy számítógépen keresztül technikai akadály miatt (pl. áramszünet esetén) az nem lehetséges. A hírvivő a kiürítés elrendelője által esetileg kijelölt személy lehet.
10. Tűzriadó, bombariadó, közmű meghibásodás, veszélyes anyag kiszabadulása, valamint természeti és civilizációs katasztrófák esetén a tűzjelző berendezés hangjelzőjét folyamatosan üzemeltetni kell.

11. Ahol hangszórós hálózat kiépítésre került, a hangosbemondó használatával a biztonsági szolgálat a különböző eseményekhez az alábbiakban megadott szöveggel 5 percen belül legalább ötször folyamatosan köteles tájékoztatni az objektumban tartózkodókat az objektum elhagyásáról, a tűzjelző központ helyi riasztás funkció folyamatos használata mellett:

a) tűzriadó esetén: „Figyelem, figyelem! Tűzriadó miatt hagyják el azonnal az objektumot!”;

b) katasztrófa riadó esetén: „Figyelem, figyelem! Katasztrófa riadó miatt azonnal hagyják el az objektumot!” a katasztrófa típusának meghatározásával és esetlegesen a szükséges tennivalók közlésével;

c) bombariadó esetén: „Figyelem, figyelem! Műszaki okok miatt azonnal hagyják el az objektumot!”
12. Téves tűzriasztás esetén (pl.: műszaki hiba, az érzékelők elszennyeződése, nagy porral járó nem körültekintő munkavégzés, hegesztés, amik hasonló hatást váltanak ki, mint egy tűz jellemzői) a biztonsági szolgálat a hangjelzés nyugtázását követően a helyszínen meggyőződik a jelzés okáról. Nem valós veszélyhelyzet esetén a sziréna elnémítását követően a hangszórós hálózaton legalább öt alkalommal a következő tájékoztatást kell adni: „Figyelem! Figyelem! Téves riasztás!”
3. Jelzéssel, riasztással kapcsolatos kötelezettségek és feladatok

13. Aki katasztrófát, valamint annak közvetlen veszélyét észleli, vagy arról tudomást szerez, haladéktalanul köteles értesíteni az objektum biztonsági szolgálatát, aki ezután azonnal köteles értesíteni a kiürítési törzs vezetőjét, a munkavédelmi és tűzvédelmi megbízottat és a biztonsági referenst, valamint – a már bekövetkezett veszélyhelyzet típusától függően – a meghatározott együttműködő szervezeteket, valamint a NAV KI BFO biztonsági szakreferenseit.

14. A rendvédelmi, katasztrófavédelmi szervek és a mentési feladatokat ellátó szervezet értesítésekor adandó legfontosabb információk:

a) hol és mikor történt az esemény,

b) milyen jellegű (tűz, robbanás, stb.) az esemény,

c) milyen veszélyes anyagok kerültek, illetve kerülhetnek a környezetbe,

d) emberélet van-e veszélyben, veszélyezteti-e a környezetet (víz, levegő),

e) a bejelentő neve, a bejelentésre használt távbeszélő száma.

4. A kiürítésért felelős személyek feladatai
15. A kiürítésért felelős személyek felsorolását a 2. melléklet tartalmazza.

16. A kiürítést elrendelő feladatai:

a) a kiürítés elrendeléséről tájékoztatja a kiürítési törzs tagjait, meghatározza a kiürítés terjedelmét (teljes vagy részleges), a riasztandó rendvédelmi szervek, hatóságok körét (tűzoltóság, mentőszolgálat, polgári védelem, illetve rendőrség);

b) a rendvédelmi szervek, hatóságok vezetőjének jóváhagyását követően engedélyezi az objektumba történő visszatérést, valamint meghatározza a visszatérés végrehajtásával kapcsolatos teendőket;
c) intézkedik a kiürítési törzs döntéseinek szektorfelelősökhöz történő továbbításáról. 

17. A kiürítési törzs vezetőjének feladatai:

a) a kiürítés elrendeléséről kapott tájékoztatás alapján riasztja a biztonsági szolgálatot és a kiürítési törzs tagjait; a biztonsági szolgálattal közli a kiürítés terjedelmét, okát, illetve a riasztandó hatóságok körét,

b) szükség esetén intézkedik az objektum teljes vagy részleges feszültségmentesítéséről, a közművek elzárásáról,

c) elkészíti a kiürítési jegyzőkönyvet,

d) irányítja a kiürítési törzs munkáját,

e) gondoskodik a NAV KI BFO értesítéséről.

18. A kiürítési törzs tagjainak feladatai:

a) az objektum kiürítési folyamatát irányítják, ellenőrzik, 

b) a kiürítés elrendelése esetén a biztonsági szolgálati helyiségben vagy a portán, illetve a gyülekezési hely objektumhoz legközelebb eső pontján tartózkodnak,

c) folyamatos kapcsolatot tartanak a szektorfelelősökkel, összegyűjtik az általuk adott, az objektum, objektumszintek kiürítésével kapcsolatos információkat,

d) fogadják, tájékoztatják, illetőleg szükség esetén dokumentumokkal ellátják a kiérkező hatóságok szakembereit, tájékozódnak a kialakult helyzetről,

e) amennyiben indokolttá válik, módosítják a gyülekezési helyszínt,

f) végrehajtják a helyszínre érkező szervezetek vezetőinek utasításait,

g) operatív döntéseket hoznak a kiürítés során felmerült problémák megoldása érdekében,

h) vezetik a kiürítési jegyzőkönyvet.

19. 
A szektorfelelősök feladatai:

a) a szektorok kiürítését irányítják és felügyelik,

b) a gyülekezési helyre irányítják a szektorukban dolgozó foglalkoztatottakat,

c) csak akkor távozhatnak az objektumból, ha a kiürítést végrehajtották és ezt jelentették az objektum kiürítési törzs vezetőjének,  

d) a felügyeletükhöz tartozó szinten az ott tartózkodó személyeket távozásra szólítják fel és a menekülési útvonalon keresztül a gyülekezési hely felé irányítják őket,

e) a felügyeletükhöz tartozó szinten ellenőrzik az irodákat, a folyosókat és az állandó használaton kívüli helyiségeket is (pl. teakonyha, mosdó, stb.),

f) miután meggyőződtek arról, hogy senki sem tartózkodik a felügyeletükhöz tartozó szinten, telefonon vagy személyesen jelentik a kiürítési törzs vezetőjének, majd a gyülekezési helyre távoznak.

20. 
A foglalkoztatottak feladatai:

a) a kiürítés teljes időtartama alatt nyugodt, megfontolt magatartást kötelesek tanúsítani, 
b) végrehajtják a szektorfelelősök utasításait,

c) felelősek azért, hogy a fogadott „külsős” személy a szabályzatban meghatározottaknak megfelelően hagyja el az objektumot,

d) az objektum elhagyása előtt, amennyiben a riasztás jellegétől függően lehetőség van rá, az alábbiakat hajtják végre:

da) a folyamatban lévő munkát abbahagyják, lehetőség szerint a hivatalos iratokat, bélyegzőket elzárják,

db) a használatban lévő elektromos eszközöket kikapcsolják,

dc) az időjárási viszonyoknak megfelelően felöltöznek, a legszükségesebb személyes tárgyakat (igazolvány, pénztárca, lakáskulcs, kocsi kulcs, mobil telefon stb.) magukhoz veszik,

dd) riadó esetén az ablakokat bezárják, 

de) a helyiséget utolsóként elhagyó személy köteles a kulcsot a zárban hagyni, 
df) sietve, fegyelmezetten elhagyják az objektumot a kiürítési útvonalon keresztül, majd a kijelölt gyülekezőhelyre távoznak és várnak a kiürítési törzs vezetőjének további utasítására.

21. A biztonsági szolgálat feladata: 
a) a rendkívüli esemény körülményeinek tisztázása (helyzetfelmérés);

b) a kiürítés elrendelésével (katasztrófa-, bombariadó esetén) egy időben értesíteni a meghatározott védelmi szerveket, hatóságokat (ezen szervezetek riasztását a biztonsági szolgálat tűz esetén azonnal, katasztrófa és bombariadó esetén a kiürítést elrendelő vezető utasítására hajtja végre),

c) a hangosbemondó használatával, ahol hangszórós hálózat kiépítésre került, a különböző eseményekhez megadott szöveggel tájékoztatni az objektumban tartózkodókat az intézmény elhagyásáról,

d) a vészkijáratoknál biztosítani és irányítani a balesetmentes gyors távozást,

e) az objektumból való kijutás feltételeinek megteremtéséről (terelőkorlátokat és a forgóvilla karját eltávolítják, ajtószárnyakat kitárják és kitámasztják, az esetleges akadályokat eltávolítják) gondoskodni,

f) szabad parkolóhelyet biztosítani a helyszínre érkező szervek számára,

g) fokozott figyelemmel felügyelni a bejárati területeket, hogy megakadályozzák a további – illetéktelen – személyek belépését,

h) a kiürítés érvénytelenítését követően a beléptető rendszer üzemszerű működtetésének biztosítása és a szabályos beléptetés,

i) a szabályzat állandó hozzáférhető helyen tárolása a portahelyiségben.
22. A tanácstermekben és az oktatótermekben tartózkodók időben történő távozásáért a termet igénylő által esetenként előre kijelölt személy a felelős.
5. A kiürítés végrehajtása
23. A szabályzatban foglalt objektumok esetében a kiürítés végrehajtásakor a kiürítési törzs vezetőjének és tagjainak, a szektorfelelősöknek, a foglalkoztatottaknak és a biztonsági szolgálat tagjainak a feladata, illetve a visszatérés végrehajtása minden objektum tekintetében azonos. 
24. A kiürítés végrehajtásához szükséges menekülési útvonalakat az objektumokon belül a szintenként elhelyezett menekülési irányt jelző táblák vagy az adott szint folyosóin – mindenki által megismerhetően – kifüggesztett egyvonalas tűzvédelmi alaprajz tartalmazza.
25. A kiürítés alatt a liftek használata tilos.
6. A visszatérés végrehajtása
26. A visszatérés az illetékes hatóság jóváhagyása (éles riasztás esetén) után a kiürítést elrendelő vezető engedélyével történik, aki tájékoztatja a kiürítési törzs tagjait, ők a szektorfelelősöket, az objektumba való visszatérés lehetőségéről, akik ezt közlik a személyi állománnyal.
27. A kiürítési törzs vezetője utasítja a biztonsági szolgálatot a vészkijáratok bezárására, (ahol az egyben nem a bejárat is) a beléptető rendszer újbóli üzembe helyezésére és telefonon értesíti a kiürítés befejezéséről a kiürítést elrendelő vezetőt.
28. Az objektumokba először a funkcionális feladatokat ellátó szervezeti egységek (a NAV Informatikai Intézete foglalkoztatottjai, az üzemeltetési szakterület foglalkoztatottjai, karbantartók) térhetnek vissza, ezt követően a többi szervezeti egység.
29. Az objektumba való visszatérés a főbejáraton keresztül történik a szolgálati igazolvány felmutatásával.
7. A kiürítés dokumentálása
30. A kiürítési törzs tagjai a szektorfelelősökkel közösen értékelik a kiürítés során tapasztalt eseményeket.

31. A kiürítésről objektumonként 3 példányban kiürítési jegyzőkönyvet kell készíteni a 3. melléklet szerint. A jegyzőkönyvet a kiürítési törzs vezetője készíti el.
32. A kiürítési jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell:
a) a kiürítés elrendelésének idejét,

b) a kiürítés elrendelőjének nevét, beosztását,

c) a kiürítendő objektum megnevezését, címét,

d) a kiürítés okát,

e) az objektum elhagyásának időpontját,

f) a visszatérés időpontját,

g) a kiürítés közben felmerült problémákat, a megtett intézkedéseket.

33. A kiürítési jegyzőkönyvet a kiürítés végén le kell zárni, a kiürítést elrendelőnek, a kiürítési törzs vezetőjének és tagjainak valamint a szektorfelelősöknek alá kell írniuk, majd irattárazni kell.

34. A kiürítési törzs vezetője a kiürítést követő 5 munkanapon belül a kiürítési jegyzőkönyv egy példányát megküldi a NAV KI BFO vezetője részére.

8. A kiürítési gyakorlat
35. A szabályzatban foglaltak zavartalan végrehajtásának begyakoroltatása érdekében évente legalább egy alkalommal objektumonként kiürítési gyakorlatot kell elrendelni. 

36. A gyakorlatot az igazgató engedélyezi és rendeli el.

37. A gyakorlat végrehajtásának időpontjáról – az azt megelőző 5 munkanappal korábban –az igazgató írásban tájékoztatja a NAV KI BFO-t.

38. A gyakorlat végrehajtásáról készült jegyzőkönyv egy másolati példányát a NAV KI BFO részére 3 munkanapon belül meg kell küldeni.

39. A gyakorlatot a végrehajtást követően a kiürítési törzs tagjai értékelik és elemzik. A szerzett tapasztalatok birtokában szükség szerint a szabályzatot módosítani kell.
9. Záró rendelkezések

40. A szabályzat a kiadmányozás napját követő 3. munkanaptól érvényes.

41. A szabályzat az Igazgatóság őrzésbiztonságról szóló szabályzatával, a NAV őrzésbiztonságról szóló szabályzatával, valamint a vonatkozó jogszabályokkal és irányító eszközökkel összhangban alkalmazandó.

42. A szabályzat érvényessége kezdetének napjától az Igazgatóság tekintetében nem alkalmazható a NAV Észak-magyarországi Regionális Adó Főigazgatósága főigazgatója által kiadott, a kiürítési tervről szóló 2001/2014/72. szabályzat, valamint a NAV Észak-magyarországi Regionális Vám- és Pénzügyőri Főigazgatósága főigazgatója által kiadott, a kiürítési tervről szóló 2003/2015/72. szabályzat.

Miskolc, 2016. november 23.
Weilandics Miklós
igazgató

1. melléklet a 2006/2016/205. szabályzathoz
Az Igazgatóság használatában lévő épületek, épületrészek és kiürítési terveik
	3530 Miskolc, Kandia u. 12-14.
	3526 Miskolc, Szentpéteri kapu 80.

	3525 Miskolc, Kazinczy u. 19.
	3860 Encs, Petőfi út 75.

	3525 Miskolc, Horváth L. u. 17-19.
	3700 Kazincbarcika, Jószerencsét utca 6.

	3530 Miskolc, Széchenyi u. 10.
	3400 Mezőkövesd, Mátyás király u. 114.

	3530 Miskolc, Szemere u. 5.
	3600 Ózd, Jászi Oszkár utca 3.

	3981 Sátoraljaújhely, Kazinczy u. 30.
	3580 Tiszaújváros, Kazinczy u. 3.

	3900 Szerencs, Széchenyi u. 43.
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3530 Miskolc, Kandia u. 12-14.

a)  „A” épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Miskolc Kandia u. 12-14., 46/514-200;

ab) alapterület: 3307 m2;

ac) szintek száma: 5: alagsor, földszint, I-III. emelet;

ad) bejáratok: 

ada) Kandia u. felőli személyzeti főbejárat, 

adb) Kandia u. felőli vészkijárat (csak veszély esetén nyitva) – veszély esetén mindkettő vészkijárat is, 

adc) gépkocsi bejáratnál lévő gazdasági bejárat;

ae) lépcsőházak: 

aea) 1. sz. lépcsőház: a személyzeti főbejárattól, 

aeb) 2. sz. lépcsőház: a vészkijárattól;

af) felvonó: Schindler típusú személyfelvonó (500 kg, 6 fő);

ag) humánerős védelem: 24 órás, őrhelye: a Kandia u. felőli személyzeti főbejáratnál, kommunikációs eszköze: vezetékes telefon;

ah) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ai) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b)  „B” épület általános leírása

ba) cím, telefonszám: Miskolc Kandia u. 12-14, 46/514-200;

bb) alapterület: 3065 m2;

bc) szintek száma: 6: alagsor, földszint, I-IV. emelet;

bd) bejáratok:

bda) „A” épület 1. sz. lépcsőházából az 1. sz. átjáró folyosón, 

bdb) „A” épület 2. sz. lépcsőházából a 2. sz. átjáró folyosón, 

bdc) gépkocsi bejáratnál lévő gazdasági bejárat (garázssor első része) – veszély esetén vészkijárat is. 

Tűzjelzéskor az átjáró folyosókon a tűzgátló ajtó bezáródik! 

be) lépcsőház: a gépkocsi bejáratnál lévő gazdasági bejárattól (garázssor első része);

bf) felvonó: Schindler típusú személyfelvonó (800 kg, 10 fő);

bg) biztonságtechnikai rendszer: komplex.

c) „A” épület menekülési útvonalai:

ca) alagsor, földszint, II. emelet: 1. sz. lépcsőház – Kandia u. felőli személyzeti főbejárat – gyülekezési hely;

cb) I. emelet, III. emelet: 2. sz. lépcsőház – Kandia u. felőli vészkijárat – gyülekezési hely.

d) „B” épület menekülési útvonala: lépcsőház – gépkocsi bejáratnál lévő gazdasági bejárat (garázssor első része) – gépkocsi bejárat – gyülekezési hely;

e) gyülekezési hely: Szinva terasz;

f) az objektum elhagyásának szintideje: 8 perc.

3525 Miskolc, Kazinczy u. 19.

a) az épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Miskolc Kazinczy u. 19., 46/515-400;

ab) alapterület: 6563 m2;

ac) szintek száma: 12: pince, alagsor, földszint, I-IX. emelet;

ad) bejáratok:

ada) Jókai u. felőli személyzeti bejárat, 

adb) Kazinczy u. felőli ügyfél bejárat, 

adc) déli oldalon gazdasági bejárat – veszély esetén mindhárom vészkijárat is;

ae) lépcsőházak: 

aea) 1. sz. lépcsőház: személyzeti bejárathoz közelebbi, 

aeb) 2. sz. lépcsőház: személyzeti bejárattól távolabbi;

af) felvonók: 

afa) Schindler típusú személyfelvonó (720 kg, 8 fő), 

afb) Schindler típusú személyfelvonó (900 kg, 12 fő), 

afc) Ganz típusú relés vezérlésű teherlift (300 kg);

ag) humánerős védelem: 24 órás, őrhelye: a személyzeti bejáratnál és az ügyféltérben (ügyfélfogadási időben), kommunikációs eszköze: vezetékes telefon;

ah) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ai) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b) menekülési útvonalak:

ba) pince, 3. és 4. irattár, alagsor, fsz. 12 – 19. iroda, 1 – 9. ügyfélpult, régi büfé, I. emelet, III. emelet, V. emelet, VII. emelet, IX. emelet: (2. sz. lépcsőház –) déli oldalon gazdasági bejárat – gyülekezési hely;

bb) 1., 2. és 5. irattár, fsz. 10 – 18. ügyfélpult, új büfé, II. emelet, IV. emelet, VI. emelet, VIII. emelet: (1. sz. lépcsőház) – Jókai u. felőli személyzeti bejárat – gyülekezési hely;

bc) ügyféltér, fsz. 19 – 22. ügyfélpult: Kazinczy u. felőli ügyfél bejárat – gyülekezési hely.

c) gyülekezési hely: Petőfi tér;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 8 perc.

3525 Miskolc, Horváth L. u. 17-19.

a) az épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Miskolc Horváth L. u. 17-19. 46/795-900;

ab) alapterület: 1956 m2;

ac) szintek száma: 5: alagsor, földszint, I-III. emelet;

ad) bejáratok: 

ada) Horváth L. u. felőli bejárat, 

adb) udvar felőli hátsó bejárat – veszély esetén mindkettő vészkijárat is;

ae) lépcsőházak: 

aea) a Horváth L. u. felőli bejárattól az első lépcsőház, 

aeb) az udvar felőli hátsó lépcsőház;

af) humánerős védelem: 24 órás, őrhelye: a Horváth L. u. felőli bejáratnál, kommunikációs eszköze: vezetékes telefon;

ag) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ah) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b) menekülési útvonalak:

ba) földszint 4-22. szoba, I. emelet 101-114., 134., 135. szoba: (első lépcsőház) – Horváth L. u. felőli bejárat – gyülekezési hely;

bb) alagsor, földszint 24-29. szoba, I. emelet 115-133. szoba, II. emelet, III. emelet: (hátsó lépcsőház –) udvar felőli bejárat – gyülekezési hely.

c) gyülekezési hely: az épület előtt a Horváth L. utcában;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 8 perc.

3530 Miskolc, Széchenyi u. 10.

a) az épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Miskolc Széchenyi u. 10. 46/518-700;

ab) alapterület: 2974 m2;

ac) szintek száma: 5: alagsor, földszint, I-II. emelet, padlás;

ad) bejáratok:

ada) Széchenyi u. felőli főbejárat, 

adb) parkoló felőli hátsó bejárat – veszély esetén mindkettő vészkijárat is;

ae) lépcsőházak: 

aea) a Széchenyi u. felőli bejárattól a főlépcsőház, 

aeb) a hátsó bejárat melletti lépcsőház;

af) humánerős védelem: 24 órás, őrhelye: a Széchenyi u. felőli főbejáratnál, kommunikációs eszköze: vezetékes telefon;

ag) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ah) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b) menekülési útvonalak:

ba) földszint, I. emelet: (főlépcsőház) – Széchenyi u. felőli főbejárat – gyülekezési hely;

bb) II. emelet: főlépcsőház – parkoló felőli hátsó bejárat – gyülekezési hely.

c) gyülekezési hely: a főbejárat előtt a Széchenyi utcán;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 8 perc.

3530 Miskolc, Szemere u. 5. 

a) az épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Miskolc Szemere u. 5., 46/511-635;

ab) alapterület: 2869 m2;

ac) szintek száma: 5: alagsor, földszint, I-III. emelet;

ad) bejáratok: 

ada) Szemere u. felőli bejárat, 

adb) Mártírok útja felőli gazdasági bejárat – veszély esetén mindkettő vészkijárat is;

ae) lépcsőház: a Szemere u. felőli bejárattól;

af) felvonók:

afa) Schindler típusú személyfelvonó (480 kg, 6 fő), 

afb) T-1284/82 típusú teherfelvonó (500 kg);

ag) humánerős védelem: 24 órás, őrhelye: a Szemere u. felőli bejáratnál, kommunikációs eszköze: vezetékes telefon;

ah) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ai) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b) menekülési útvonalak:

ba) földszint, I-III. emelet: (lépcsőház) – Szemere u. felőli főbejárat – gyülekezési hely;

bb) földszinti tanácsterem, alagsor: Mártírok útja felőli gazdasági bejárat – gyülekezési hely.

c) gyülekezési hely: Mártírok útján lévő parkoló;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 8 perc.

3980 Sátoraljaújhely Kazinczy u. 30.

a) az épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Sátoraljaújhely Kazinczy u. 30. 47/523-220;

ab) alapterület: 1795 m2;

ac) szintek száma: 5: pince, földszint, I-II. emelet, padlástér;

ad) bejáratok:

ada) Kazinczy u. felőli bejárat, 

adb) udvar felőli hátsó bejárat – veszély esetén mindkettő vészkijárat is;

ae) lépcsőházak:

aea) első lépcsőház, 

aeb) az udvar felőli hátsó bejárattól a hátsó lépcsőház;

af) humánerős védelem: 24 órás, őrhelye: az első lépcsőház földszintjén, kommunikációs eszköze: vezetékes telefon;

ag) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ah) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b) menekülési útvonalak:

bc) földszint, I-II. emelet: (első lépcsőház –) ügyfélváró – Kazinczy u. felőli bejárat – gyülekezési hely;

bd) I-II. emeleti vendégszobák: hátsó lépcsőház – udvar felőli hátsó bejárat – gyülekezési hely.

c) gyülekezési hely: az épület előtt a Kazinczy utcán;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 8 perc.

3900 Szerencs Széchenyi u. 43.

a) az épület általános leírása:

aa) cím, telefonszám: Szerencs Széchenyi u. 43. 47/361-864;

ab) alapterület: 716 m2;

ac) szintek száma: 2: földszint, I. emelet;

ad) bejáratok: 

ada) Széchenyi u. felőli főbejárat – veszély esetén vészkijárat is, 

adb) udvar felőli hátsó bejárat;

ae) lépcsőház: az épület belső folyosójáról;

af) humánerős védelem: nincs;

ag) biztonságtechnikai rendszer: komplex;

ah) riasztás: tűzoltóság, rendőrség telefonon.

b) menekülési útvonal: földszint, I. emelet: (lépcsőház) – Széchenyi u. felőli főbejárat – gyülekezési hely;

c) gyülekezési hely: az épület előtt a Széchenyi utcán;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 6 perc.

3519 Miskolc-Tapolca, Bencések út 16. revizori szálláshely

a) az épület általános leírása:

aa) cím: Miskolc-Tapolca, Bencések út 16.;

ab) alapterület: 110,53 m2;

ac) szintek száma: 3: alagsor, földszint, I. emelet;

ad) bejárat: a Bencések út felőli bejárat – veszély esetén vészkijárat is;

ae) riasztás: tűzoltóság, rendőrség mobiltelefonon.

b) menekülési útvonal: (lépcső –) főbejárat – gyülekezési hely;

c) gyülekezési hely: az objektum előtti terület, a kapun kívül;

d) az objektum elhagyásának szintideje: 6 perc;

A vegyes használatú bérlemények tekintetében a bérbeadó által kiadott Tűzriadó Tervekben megállapított szabályokat kell alkalmazni.

2. melléklet a 2006/2016/205. szabályzathoz
A kiürítésért felelős személyek
Miskolc, Kandia u. 12-14.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	igazgató
	· igazgató

· Eljárási és Illeték Főosztály vezetője
· Magánszemélyek, Egyéni Vállalkozók és Operatív Ellenőrzési Főosztály vezetője
· NAV INIT Kelet-magyarországi Informatikai Főosztály vezetője

· NAV Fellebbviteli Igazgatósága Észak-magyarországi Hatósági Főosztály vezetője

· biztonsági főreferens

· ellátási és üzemeltetési előadó (GEI ÉMGF-épületfelelős)
	"A" épület:

· alagsor, földszint: Illeték Osztály 2. vezetője

· I. em.: Jogi-koordinációs és Törvényességi Osztály vezetője

· II. em.: eljárási és illeték főosztályvezető-helyettes

· III. em.: Eljárási Osztály 2. vezetője

"B" épület:

· alagsor, földszint: Operatív Ellenőrzési Osztály 2. vezetője

· I. em.: Tervezési és Elemzési Osztály vezetője

· II. em.: magánszemélyek, egyéni vállalkozók és operatív ellenőrzési főosztályvezető-helyettes
· III. em.: Magánszemélyek és Egyéni Vállalkozók Ellenőrzési Osztály 1. vezetője

· IV. em.: Magánszemélyek és Egyéni Vállalkozók Ellenőrzési Osztály 1. vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Miskolc, Kazinczy u. 19.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	folyószámla-kezelési és végrehajtási igazgatóhelyettes
	· folyószámla-kezelési és végrehajtási igazgatóhelyettes

· adóügyi igazgatóhelyettes
· Ügyfélkapcsolati Főosztály vezetője

· Fizetési Kedvezmények és Végrehajtási Főosztály vezetője
· Adóügyi Főosztály vezetője

· Folyószámla- és Hátralékkezelési Főosztály vezetője
· Felszámolási és Végelszámolási Főosztály vezetője

· biztonsági főreferens

· ellátási és üzemeltetési előadó (GEI ÉMGF-épületfelelős)

· munka- és tűzvédelmi főreferens
	· pince, 3. és 4. irattár, alagsor, fsz. 12 – 19. iroda, 1 – 9. ügyfélpult, régi büfé: ügyfélkapcsolati főosztályvezető-helyettes

· 1., 2. és 5. irattár, fsz. 10 – 18. ügyfélpult, új büfé: ügyfélkapcsolati főosztályvezető-helyettes által kijelölt foglalkoztatott

· ügyféltér, fsz. 19 – 22. ügyfélpult: ügyfélkapcsolati főosztályvezető-helyettes által kijelölt foglalkoztatott

· I. emelet: adóügyi főosztályvezető-helyettes

· II. emelet: Adóalany-nyilvántartási Osztály vezetője

· III. emelet: Ügyfélkapcsolati Osztály 3. vezetője által kijelölt foglalkoztatott
· IV. emelet: felszámolási és végelszámolási főosztályvezető-helyettes

· V. emelet: Hátralékkezelési Osztály 2. vezetője

· VI. emelet: Hátralékkezelési Osztály 1. vezetője

· VII. emelet: fizetési kedvezmények és végrehajtási főosztályvezető-helyettes

· VIII. emelet: Végrehajtási Osztály 3. vezetője

· IX. emelet: Végrehajtási Osztály 2. vezetője


Miskolc, Horváth L. u. 17-19.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	vám- és pénzügyőri igazgatóhelyettes
	· vám- és pénzügyőri igazgatóhelyettes

· Rendészeti Főosztály vezetője
· Vám Főosztály vezetője

· Jövedéki Főosztály vezetője
· biztonsági főreferens

· ellátási és üzemeltetési munkatárs (GEI ÉMGF)
	· földszint 4-22. szoba: Rendészeti Osztály vezetője
· alagsor, földszint 24-29. szoba: Vámeljárási Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott
· I. emelet 101-114., 134., 135. szoba: vám főosztályvezető-helyettes
· I. emelet 115-133. szoba: vám főosztályvezető-helyettes által kijelölt foglalkoztatott
· II. emelet: jövedéki főosztályvezető-helyettes

· III. emelet: Jövedéki Elbírálási Osztály vezetője


Miskolc, Széchenyi u. 10.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	Ügyeleti és Szabálysértési Osztály vezetője
	· Ügyeleti és Szabálysértési Osztály vezetője

· GEI ÉM Gazdálkodási Főosztály vezetője

· biztonsági főreferens

· ellátási és üzemeltetési előadó (GEI ÉMGF-épületfelelős)

· munka- és tűzvédelmi főreferens
	· földszint, I. emelet: gazdálkodási főosztályvezető-helyettes

· II. emelet: GEI ÉMGAF Ellátási és Üzemeltetési Osztály vezetője


Miskolc, Szemere u. 5.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	ellenőrzési igazgatóhelyettes
	· ellenőrzési igazgatóhelyettes

· ÁFA Ellenőrzési Főosztály vezetője
· Kiemelt Adóalanyok és Társas Vállalkozások Ellenőrzési Főosztály vezetője

· Kockázatkezelési Főosztály vezetője
· ÁFA Ellenőrzési Főosztály vezetője
· biztonsági főreferens

· ellátási és üzemeltetési előadó (GEI ÉMGF-épületfelelős)
	· földszint baloldal: ÁFA Ellenőrzési Osztály 1. vezetője

· földszint jobboldal: Kiemelt Adóalanyok Ellenőrzési Osztály vezetője

· alagsor, földszinti tanácsterem: Kiemelt Adóalanyok Ellenőrzési Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott

· I. emelet: kiemelt adóalanyok és társas vállalkozások ellenőrzési főosztályvezető-helyettes

· II. emelet: ÁFA ellenőrzési főosztályvezető-helyettes
· III. emelet: kockázatkezelési főosztályvezető-helyettes


Sátoraljaújhely, Kazinczy u. 30.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	rendészeti főosztályvezető-helyettes
	· rendészeti főosztályvezető-helyettes

· Jövedéki Osztály vezetője

· VI. Bevetési Osztály vezetője

· épületfelelős
	· földszint: rendészeti főosztályvezető-helyettes által kijelölt foglalkoztatott

· I. emelet: VI. Bevetési Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott

· II. emelet: Jövedéki Osztály vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Szerencs, Széchenyi u. 43.

	kiürítés elrendelője
(a kiürítési törzs vezetője)
	kiürítési törzs
	szektorfelelős

	Ügyfélkapcsolati Osztály 2. kijelölt foglalkoztatottja
	· Ügyfélkapcsolati Osztály 2. jelenlévő foglalkoztatottjai
	· földszint: Ügyfélkapcsolati Osztály 2. vezetője által kijelölt foglalkoztatott

· I. emelet: Ügyfélkapcsolati Osztály 2. vezetője által kijelölt foglalkoztatott


Miskolc-Tapolca, Bencések út 16. revizori szálláshely

A revizori szálláshelyen nem tartózkodik állandó személyzet és személyi állomány, meghatározott kiürítési szervezet kialakítása nem lehetséges. A szállás igénybevétele esetén a szállás igénylője, rendezvény esetén a rendezvény szervezője feladata, hogy a pillanatnyi körülményeknek megfelelően kijelölje azokat a személyeket, akik elvégzik az objektumban a kiürítési törzs tagjainak feladatait.

3. melléklet a 2006/2016/205. szabályzathoz
Kiürítési jegyzőkönyv

Készült:


Tárgy:


Jelen vannak:


Kiürített objektum címe:


Kiürítés elrendelője:


Kiürítés elrendelésének ideje:


Kiürítés oka:


Kiürítés terjedelme:


Az objektum elhagyásának időpontja:

Visszatérés elrendelésének időpontja:


Tett intézkedések leírása:



a kiürítés elrendelője 
kiürítési törzs tagja


(a kiürítési törzs vezetője)



kiürítési törzs tagja
kiürítési törzs tagja


kiürítési törzs tagja 
kiürítési törzs tagja

kiürítési törzs tagja 
kiürítési törzs tagja


kiürítési törzs tagja 
kiürítési törzs tagja
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