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A Nemzeti Adó- és Vámhivatal

Baranya Megyei Adó- és Vámigazgatósága
igazgatója által kiadott

2009/2016/202. szabályzat

a munkavédelemről

A munkavédelemről szóló 2134/2016/VEZ szabályzat (a továbbiakban: Központi szabályzat) 125. pontja alapján a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat az alábbiak szerint állapítom meg.

1. A szabályzat alkalmazása

1. A szabályzatot a Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) Baranya Megyei Adó- és Vámigazgatósága (a továbbiakban: Igazgatóság) valamennyi foglalkoztatottja, valamint a NAV más szerveinek személyi állományába tartozó, de ténylegesen az Igazgatóság hivatali helyiségeiben, objektumaiban munkát végző foglalkoztatott köteles alkalmazni.
2. Az Igazgatósággal szerződéses jogviszonyban álló magánszemélyek, egyéni vállalkozók, gazdálkodó szervezetek és ezek alkalmazottai részére biztosítani kell, hogy a szabályzat rájuk vonatkozó rendelkezéseit megismerjék úgy, hogy azok a velük kötött polgári jogi szerződés részét képezzék.

2. Munkavédelmi kockázatértékelés szabályozása

3. A kockázatértékelés célja a technológiából eredő azon veszélyforrások meghatározása, amelyek a technológiát működtető, karbantartó, ellenőrző személyekre egészségkárosodást feltételező veszélyt jelenthetnek. Az értékelés alapján olyan megelőző intézkedéseket kell hozni, amelyek biztosítják az ártalmak kiküszöbölését, illetve csökkentését, ezáltal a munkakörülmények javulását.
4. A becsléses alapon működő értékelés a kockázat mértékének a meghatározására, továbbá a kockázat feltételezett hatásának csökkentésére szolgál. A kockázatok azonosításának módszertanát az 1. melléklet tartalmazza.
5. A kockázatértékelés módszertanát a 2. melléklet, a munkahelyi kockázatok felmérésére alkalmas kérdőíveket a 3-6. mellékletek tartalmazzák.
6. A kitöltött kérdőíveket – a szükséges kockázatértékelés elvégzése céljából – a NAV Gazdasági Ellátó Igazgatóság (a továbbiakban: GEI) állományába tartozó, területileg illetékes munkavédelmi szakképzettséggel rendelkező foglalkoztatottja (a továbbiakban együtt: munkavédelmi referens) részére kell eljuttatni.
7. A kockázatértékelés alapján munkavédelmi intézkedési tervet kell készíteni. A munkavédelmi intézkedési terv tartalmazza a kockázatok megszüntetésére, – ahol ez nem lehetséges csökkentése – érdekében végrehajtandó intézkedéseket, egyéni védőeszközök meghatározását, az intézkedés felelősét és a megszüntetés határidejét. Az intézkedési tervet az igazgató hagyja jóvá.

8. A kockázatértékelés elvégzését, felülvizsgálatát, ismételt, valamint soron kívüli elvégzését dokumentálni kell, az alábbi tartalommal:
a) a kockázatértékelés időpontja, helye, tárgya, az értékelést végző adatai;

b) a veszélyek azonosítása;

c) a veszélyeztetettek azonosítása, az érintettek száma;

d) a kockázatot súlyosbító tényezők;

e) a kockázatok minőségi, illetőleg mennyiségi értékelése, annak megállapítása, hogy a körülmények megfelelnek-e a munkavédelemre vonatkozó szabályoknak, valamint biztosított-e a kockázatok alacsony szinten tartása;

f) intézkedési terv;

g) a következő tervezett felülvizsgálat időpontja;

h) az előző kockázatértékelés időpontja.

9. A kockázatértékelés dokumentumait 5 évig meg kell őrizni, és a munkavédelmi hatóság kérésére be kell mutatni.
3. Egyéni védőeszköz, védőital, bőrvédő készítmény juttatásának rendje
10. A munkavédelmi kockázatértékelés alapján meghatározott egyéni védőeszköz, védőital, bőrvédő készítmény beszerzését a foglalkoztatott szervezeti egysége vezetője kezdeményezi az Igazgatási Osztály felé igénybejelentés formájában. Az összegyűjtött igényeket az igazgató hagyja jóvá és intézkedik a GEI Dél-dunántúli Gazdálkodási Főosztálya felé történő továbbítás iránt.

11. A 7. melléklet tartalmazza azokat a munkaköröket, melyek esetében a foglalkoztatottakat egyéni védőeszközzel kell ellátni.

12. Az egyéni védőeszközök beszerzését követően a foglalkoztatott aláírásával igazolja az eszköz átvételét, valamint azt, hogy munkavédelmi oktatás keretében megismerte annak használatával, karbantartásával, cseréjével kapcsolatos információkat. Az oktatást a területileg illetékes munkavédelmi referens végzi el, aki az oktatási tematika megjelölésével, a foglalkoztatott aláírásával a Központi szabályzat 8. mellékletének kitöltésével dokumentálja.
13. Egyéni védőeszközzel rendelkező foglalkoztatott munkaköre megváltozása vagy megszűnése esetén a felvett védőeszközökkel az eszközgazdálkodás szabályai szerint köteles elszámolni.

14. Az egyéni védőeszköz napi tisztításáról a foglalkoztatottnak kell gondoskodnia. Amennyiben a védőeszközök használata terén gondatlanság tapasztalható, az abban okozott kárt a foglalkoztatott köteles megtéríteni.
15. A foglalkoztatott a kockázatértékelésben meghatározott ártalmak között végzett tevékenysége során a számára biztosított egyéni védőeszközt köteles viselni. A foglalkoztatott az egyéni védőeszköz biztosításáról érvényesen nem mondhat le. 

16. Hidegnek, vagy melegnek minősülő munkahelyeken a kedvezőtlen klímahatások megelőzése céljából meghatározott mennyiségű és minőségű védőitalt kell biztosítani.

17. A védőital kizárólag ivóvíz minőségű vízből állítható elő, és fogyasztásra előkészítve kell a foglalkoztatottak részére biztosítani.

18. Hidegnek minősül a munkahely szabadban, ha a napi átlaghőmérséklet a + 4 Co–ot nem haladja meg, valamint zárt térben, ha a napi átlaghőmérséklet a +10 Co–ot nem haladja meg. Fenti körülmények között munkát végző dolgozó, ha a munkaidő nagyobb részét ilyen körülmények között tölti, cukorral ízesített, 50 Co–os melegített tea fogyasztására jogosult. Cukorbetegeknek édesítőszerrel kell a teát biztosítani.

19. A fogyasztásra alkalmas ivóvíz korlátlan lehetőségét kell biztosítani azokon a munkahelyeken, ahol a napi átlaghőmérséklet meghaladja a +24 Co-ot.

20. A védőital 14-16 Co–ra való hűtésének lehetőségét az irodai környezetben foglalkoztatottak számára a teakonyhákban elhelyezett hűtőszekrények biztosítják.

21. A védőital tárolása, kiszolgálása a közegészségügyi követelmények betartásával történhet.

22. Minden foglalkoztatott részére a szociális helyiségekben folyamatosan biztosított a kéztisztítás lehetősége.
23. Bőrvédő készítményt kell biztosítani:

a) a takarító, 
b) a kutyás járőr, járőrvezető,

c) a mintavételezést végző

foglalkoztatottaknak.

24. A klímakörnyezet kedvezőtlen hatásának megelőzése céljából a szerv vezetője saját hatáskörben munkaszervezési intézkedés meghozatalára jogosult, melynek keretében időszakos jelleggel munkaközi szünet, valamint munkaidő áthelyezés elrendelésére kerülhet sor.
4. Munkavédelmi ellenőrzés, szemle rendje

25. Az egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés követelményeinek megvalósulását a szervezeti egységek vezetője rendszeresen köteles ellenőrizni. Rendellenesség, hiányosság esetén a feltárt hibák megszüntetése iránt haladéktalanul intézkedni kell.
26. Az Igazgatóság kezelésében vagy általa bérelt létesítményekben minden negyedév utolsó munkanapjáig negyedéves, illetve november 30-ig, a foglalkozás-egészségügyi szolgáltatóval közösen végzett éves munkavédelmi- foglalkozás-egészségügyi szemlét kell tartani.
27. Az ellenőrzés megkezdése előtt a munkavédelmi szemle várható időpontjának kitűzése érdekében a munkavédelmi referens egyeztet az Igazgatóság vezetőjével. 
28. A munkavédelmi szemlén a Központi szabályzat 76. pontjában meghatározott személyek és az általuk meghívottak vehetnek részt.
29. A munkavédelmi szemle kiterjed:
a) az előző szemlén feltárt hiányosságok megszüntetésére tett intézkedésekre,
b) a munkaeszközök és munkahelyek biztonságtechnikai állapotára, a munkahelyi rendre,
c) a kezelési és karbantartási utasítások meglétére, betartására,
d) az egyéni védőeszközök meglétére, használatára,
e) a munkavédelmi oktatások dokumentálására,
f) a kockázatértékelésre,
g) az elsősegélynyújtás feltételeire.

5. A munkaeszközök használata

30. A szervezett munkavégzés során, vagy azzal összefüggésben használt munkaeszközt csak a rendeltetésének megfelelő célra, és a munkaeszköz használatára vonatkozó biztonsági és egészségügyi követelmények betartásával szabad használni.
31. A foglalkoztatott csak olyan gépet, berendezést kezelhet, melynek a működtetéséhez szükséges ismeretekkel, készségekkel, jártassággal rendelkezik.
32. Ha jogszabály vagy a gyártó a berendezés kezelését, vezetését jogosítványhoz köti, a munkavégzés csak az előírt képzettség megléte esetén végezhető.
6. A munkaeszközök ellenőrzése

33. A biztonságos műszaki állapot megőrzése érdekében időszakos biztonsági felülvizsgálat alá kell vonni a 8. mellékletben felsorolt veszélyesnek minősülő munkaeszközt, továbbá azt a munkaeszközt, amelynek felülvizsgálatát jogszabály, szabvány, vagy a rendeltetésszerű és biztonságos üzemeltetésre, használatra vonatkozó dokumentáció előírja.

34. Az időszakos biztonsági felülvizsgálattal érintett, az Igazgatóság kezelésében lévő, elektromos hálózattal rendelkező épületek, valamint elektromos kézi szerszámok körét a 9. melléklet tartalmazza. Az elektromos kéziszerszámok időszakos ellenőrzésének elvégzését a Központi szabályzat 10. mellékletének használatával kell dokumentálni.
35. A munkaeszközök ellenőrzésén biztosítani kell a munkavédelmi referens részvételét, aki jogosult az ellenőrzések során feltárt hiányosságok megszüntetését kezdeményezni.

36. A kazánok és a felvonó ellenőrzése külső vállalkozások szolgáltatásának igénybevételével történik. 

37. A targonca üzemeltetése saját foglalkoztatottal, az ellenőrzése külső vállalkozás szolgáltatásának igénybevételével történik.

38. Az érintésvédelem ellenőrzése során megállapított hiányosságok megszüntetése érdekében haladéktalanul intézkedni kell. A megszüntetésre tett intézkedéseket, a javítás elvégzését írásban kell dokumentálni.

39. A veszélyesnek minősülő munkaeszköz esetében a kezelési utasításban az indításra és leállításra előírt, valamint a segédeszközök, kollektív- és egyéni védőeszközök használatára vonatkozó követelményeket a munkaeszközön vagy annak közvetlen környezetében, jól látható módon kell kifüggeszteni.

7. Speciális munkafolyamatok munkavédelmi szabályainak meghatározása
40. Munkát végezni csak biztonságos munkavégzésre alkalmas állapotban, a munkavégzésre vonatkozó szabályok megtartásával lehet.
41. A munkavégzés során a kockázatértékelés alapján meghatározott egyéni védőeszközöket használni kell.

42. A 43 - 96. pontokban felsoroltak során, valamint azon esetekben, ahol veszély fenyeget (pl. létra, veszélyes munkaeszköz használata) egyedül munkát végezni nem lehet. Ha a munkát egyidejűleg kettő, vagy több foglalkoztatott végzi, az egyiket meg kell bízni a munka irányításával, és ezt a többiek tudomására kell hozni.
8. Magasban történő munkavégzés munkavédelmi szabályai 

43. Magasban történő munkavégzés olyan munkavégzést jelent, amikor a munkavégzés talajtól mért magassága az 1,2 métert meghaladja és a munkavégzés helyéről megfelelő óvintézkedések hiányában fenn áll a munkát végző leesésének veszélye.
44. Magasban történő munkavégzést kizárólag megfelelő felszereléssel és a szükséges óvintézkedések megtartásával lehet végezni. 
45. Magasban történő munkavégzés során alkalmazható óvintézkedések különösen: 

a) megfelelően kialakított munkaterület használata,

b) megfelelő munkaeszközök (pl.: állványtorony, dobogós létra, kosaras emelő stb.) használata, 

c) biztonsági rögzítés, kikötés.

46. A magasban történő munkavégzéshez kapcsolódó kockázati tényezők:
a) csúszásveszély, a felületek további kockázatot jelenthetnek, amennyiben vizesek, jegesek vagy kiömlött anyagokkal borítottak,
b) botlásveszély, a feljutást segítő eszközökhöz kapcsolódhatnak kábelek, kötelek vagy más, esést okozó források,

c) áramütés veszélye, a feljutást segítő eszközökkel veszélyes közelségbe lehet kerülni a szigeteletlen elektromos vezetékhez, villamos felsővezetékekhez; a fém anyagú eszközökkel az erősáramú szigeteletlen szabadvezetékek biztonsági övezetén belül munkát végezni nem lehet.
9. Átvizsgálás során alkalmazandó munkavédelmi szabályok

47. Jármű átvizsgálása esetén mindig meg kell győződni arról, hogy a jármű vezetője/kezelője tudja, hogy a jármű átvizsgálására kerül sor. 
48. A jármű átvizsgálásának megkezdése előtt:
a) az indítókulcsot el kell távolítani,

b) meg kell győződni arról, hogy a kézifék be van húzva, 

c) a jármű rögzítését biztonságosan kell megvalósítani (ki kell ékelni a kerekeket). 

49. Az átvizsgálás során balesetveszélyt okozó kiegészítő (pl: gyűrű, nyaklánc) viselése az átvizsgálást végző foglalkoztatott részéről nem megengedett.
50. A csak járműemelővel megemelt, alátámasztás nélküli (bakolás hiánya) jármű alatt dolgozni tilos.
51. Meg kell győződni arról, hogy az átvizsgálás alá vonni kívánt jármű jól szellőzzön, vagy esetleges füstképződés után már kiszellőzött állapotban legyen. Amennyiben rosszullét lép fel, azonnal el kell hagyni a területet. 
52. Az esetleges kockázatok értékelése során tájékozódni kell a szállított áru fizikai, kémiai jellemzőit illetően.
53. Magas oldalú jármű, tartály, konténer átvizsgálását megfelelő állványzat vagy más biztonságos hozzáférést lehetővé tevő eszköz használatával kell elvégezni. Hordozható létra erre a célra nem használható.
54. Jármű, tartály, konténer tetejére felmászni a megfelelő eszközök rendelkezésre állása esetén szabad (pl. leesést gátló heveder). Fokozott figyelmet kell fordítani arra, hogy annak teteje csúszós lehet, illetve figyelni kell a felsővezetékekre, valamit az átvizsgálandó eszköz belmagasságára. 

55. Az átvizsgálást biztonságos helyen kell elvégezni, figyelembe kell venni a közvetlen környezet kockázati tényezőit.
56. Konténer átvizsgálását megemelt állapotban nem lehet lefolytatni (pl.: terpeszdaru, villástargonca).
57. Különösen óvatosan kell eljárni a hűtött konténerek esetében. Figyelemmel kell lenni arra a lehetőségre, hogy a konténer járműről történő leválasztását követően – az alacsony hőmérséklet megtartása érdekében – folyékony nitrogén bejuttatására is sor kerülhetett.
58. Hűtött konténer esetén – a belső hőmérséklet átállításának elkerülése érdekében – az elektromos szabályozóhoz tilos hozzányúlni.
59. A konténerek tartalmát körültekintően szabad csak mozgatni.
60. A konténerek felemeléséhez használt terpeszdaruk különösen veszélyesek. Viszonylag halkan és nagy sebességgel közlekednek, a vezetőfülkéből a látótér korlátozott. Figyelni kell a konténerek közötti közlekedés során.
61. Csak indokolt esetben és a telephely üzemeltetőjének előzetes hozzájárulásával szabad átmenni felhalmozott konténerek vagy rakományok között.
62. Nyomás alatt lévő tartályok (pl. hordók stb.) felnyitásakor körültekintően kell eljárni. A nyomás alatt lévő szelepek nyitása vagy helytelen kezelése tartós sérülést okozhat.
63. Az átvizsgáláshoz kapcsolódó kockázati tényezők:

a) mozgó járművek vagy hajók,
b) futódaruk és tartályemelő berendezések, 

c) veszélyes anyagok,

d) nehéz gépezet,

e) csúszásveszély.

10. Vasútvonalak közelében történő munkavégzés munkavédelmi szabályainak meghatározása
64. Vasútvonalak közelében végzett munkavégzésről értesíteni kell az állomásvezetőt.
65. Lehetőség szerint kerülni kell a felsővezeték alatti munkavégzést. Amennyiben szükséges a szerelvény vizsgálat alá vonása, a vasúti kocsit biztonságos helyre kell szállítani, vagy az áramot le kell kapcsolni, mielőtt a munkavégzés elkezdődik.
66. Az erősáramú felsővezetékek különösen veszélyesek, mivel a vontatási feszültség 25000V. Az egész rendszert áram alatt lévőnek kell tekinteni mindaddig, amíg egy vasúti alkalmazott az áramtalanítás megtörtént dokumentált módon nem közli.
67. Legalább 3 méter távolságot kell tartani a felsővezeték szerelvényektől, figyelmet fordítva a munkavégzés során használt szerszámokra.
11. Vízi járművekkel kapcsolatos munkavégzés munkavédelmi szabályainak meghatározása
68. A vízi járművek ellenőrzésénél a vízbeesést kerülni kell.
69. Ha nem a kikötői pontonról történik a hajóra való feljutás, úgy minden esetben egy 60 cm széles, egy darabból álló és mindkét oldalon magas korláttal ellátott deszkapallón szabad közlekedni. Amennyiben a szintkülönbség a 60 százalékot meghaladja, úgy a deszkapallót lécbordázattal kell ellátni. A pallót a két végén rögzíteni kell. Amennyiben a kikötői betonfalon lévő lépcsőről történik a hajóra való feljutás, úgy lehetőség szerint a lépcső belső (fal melletti, korláttal ellátott) részét használják az ellenőrzést végzők, a legnagyobb körültekintéssel.
70. Az uszályok közötti közlekedés csak az uszályok belső érintkezési pontján keresztül történhet. Az uszályok közötti szintkülönbségnél falépcsőt kell alkalmazni.
71. A hajó fedélzetén való közlekedésre fokozott figyelmet kell fordítani. Csak hótól, jégtől megtisztított fedélzetre szabad felmenni (csúszás, vízbeesés, rakodótérbe esés elkerülése végett).
72. A víziközlekedés rendjéről szóló 57/2011. (XI. 22.) NFM rendelet 1. melléklet II. rész 1.13 cikk 6. pontja alapján (Veszélyes áru szállítása) a robbanóanyagot és az ilyen anyagokkal töltött tárgyakat, sűrített, cseppfolyósított vagy nyomás alatt oldott gázt, gyúlékony folyadékot, gyúlékony gáz fejlesztésére képes anyagot és szerves peroxidot szállító, rakodó vagy ilyen rakomány kirakása után még nem gáztalanított hajón tilos:
a) szikraképződést okozó vagy elektromossággal statikusan feltöltődő eszköz, ruházat használata,

b) szikraképződéssel járó munka végzése,

c) raktár- és légzőnyílás fölé lámpa helyezése,

d) menetben és zártrendszerű rakodás alatt a tágulási akna fedelének szellőzés céljából történő felnyitása,

e) dohányzás, nyílt láng használata (kivéve a személyzet zárt lakhelyét).

73. A hajózással kapcsolatos munkavégzés kockázati tényezői: 
a) mozgó járművek és hajók;
b) futódaruk és konténeremelő gépek;
c) veszélyes anyagok;
d) nehézgépek;
e) csúszós felületek;
f) botlásveszély (például kikötéshez használt kötelek, raklapok stb.);
g) a területen tartózkodó emberek (turisták stb.).
12. Rendkívüli körülmények között történő munkavégzés munkavédelmi szabályainak meghatározása
74. Ha rendkívüli esemény (pl.: tűz, robbanás, gázömlés, robbantással fenyegetés, földrengés, villámcsapás, épület vagy berendezés omlása) a helyszínen lévők életét, testi épségét veszélyezteti, a veszélyeztetett területet haladéktalanul el kell hagyni.
75. A rendkívüli esemény bejelentése, illetve a kiürítés elrendelése, végrehajtása során a kiürítési tervről szóló szabályzatban foglaltak szerint kell eljárni.
13. Anyagmozgatás munkavédelmi szabályainak meghatározása

76. Anyagot mozgatni csak az anyag, termék tulajdonságainak megfelelő, arra alkalmas eszközzel, a kijelölt helyen és módon, a súly és mérethatárok megtartásával szabad. 
77. Az anyag mozgatása, felemelése előtt meg kell győződni a stabilitásáról, a tömegéről, alakjáról, illetve arról, hogy számolni kell-e a mozgatás közben a széteséssel. 
78. A kézi anyagmozgatás egészségi ártalmainak elkerülése érdekében súlyos terhet csak egyenes háttal, hajlított térddel szabad felemelni. Lehetőség szerint a terhet mindig egész marokkal kell fogni és a szállítás közben szorosan a test mellett kell tartani. Kézi anyagmozgatást csak olyan foglalkoztatott végezhet, akinél az időszakos orvosi vizsgálat során e tevékenységét figyelembe vették. 
79. Csövet, rudat vállon, háton úgy kell szállítani, hogy annak elülső vége legalább 2 m-rel legyen a padlószint felett, de ne érjen szerkezeti elemhez, különösen villamos vezetékhez.
80. A terhet az ujjsérülés megelőzése érdekében alátétekre helyezve kell lerakni. 
81. Az Igazgatóságon használt anyagmozgató eszköz a kézikocsi, kézi villástargonca, homlok villástargonca.

82. Kézikocsit különböző darabáruk, illetve ömlesztett anyagok szállítása során kell használni.
83. Kézikocsi használata során felmerülő kockázati tényezők:

a) teher leesése, elmozdulása,
b) terepviszonyokból fakadó nehézségek (pl.: lejtő, emelkedő, padka, stb.)

c) helytelen rakodás.

84. A kézi villástargoncát, homlok villástargoncát (a továbbiakban együtt: emelőgép) csak az emelőgép kezelő használhatja.

85. Ha az emelőgép kezelő nem tartózkodik az emelőgépen, a tehertartó szerkezetnek teljesen leeresztett állapotban kell lennie. A felemelt villa, illetve emelőszerkezet alatt járni vagy alatta tartózkodni tilos, függetlenül attól, hogy az terhelve van-e.
86. Emelőgépet csak a terhelési diagramjuknak megfelelően szabad terhelni. Ügyelni kell a tehertartó szerkezet rögzítésére és a teher tömegközéppontjának központi elhelyezésére.

87. Emelőgéppel szállítani, közlekedni csak a tehertartó szerkezet szállítási helyzetbe és magasságba történő állításával szabad.
88. Az emelőszerkezet előre- és hátrabukását terhelt állapotban a legnagyobb elővigyázattal kell végezni. A felemelt teher teljes mértékű előrebillentését még kis sebességgel is kerülni kell.

89. Emelőgéppel csak biztonságosan elhelyezett terhet szabad emelni.

90. Rakodáskor biztosítani kell a villák szabad teher alá állását és kihúzását.

91. Emelőgéppel nem lehet olyan terhet emelni, amely:
a) tömegközéppontja emelés közben veszélyes mértékben eltolódik;
b) leerősített;
c) lefagyott;
d) a teherfelvevő eszközt rongálja, illetve
e) tömege meghaladja az emelőgép teherbírását.

92. Emelőgéppel személyt szállítani tilos.

93. Kézi emelő villástargoncát az emelővillával kezelhető egységrakományok (pl.: rakodólapok, szállítóládák) rövidtávú mozgatása során kell alkalmazni.

94. Homlokvillás targoncával 

a) a rakodási helyet szállítási helyzetben lévő teherrel meg kell közelíteni,

b) a terhet függőleges oszlopállásban a rakathalmaz magassága fölé kell emelni, majd így a rakodási helyre kell állni,
c) a terhet lassan, óvatosan és pontosan a rakat fölé kell helyezni, majd le kell rakni, vigyázva arra, hogy az stabilan helyezkedjen el,
d) a villát az emelőszerkezet kismértékű lesüllyesztésével a teher alól fel kell szabadítani,
e) lassan hátra kell hajtani és a villát szállítás, alsó helyzetbe kell hozni.

95. Emelőgéppel más járművet tolni, vontatni és dönteni tilos.

96. Járműre történő rakodás esetén a járművet elmozdulás ellen rögzíteni kell.

14. Raktározás munkavédelmi szabályainak meghatározása
97. A munkavégzés helyén rendet kell tartani, az anyagokat rendezetten kell tárolni, raktározni.

98. A tárolásra használni kívánt polcok, polcrendszerek szilárdságának és rögzítettségének megfelelőnek kell lennie, a polcokon a súlyhatárt fel kell tüntetni, és ennek megfelelően be kell tartani a polcok terhelhetőségét.
99. A nagy kiterjedésű fém polcrendszereket egyenpotenciál hálózatba be kell kötni.

100. A tároló helyeken az anyagok elhelyezése során figyelembe kell venni azok nagyságát és sajátosságát. A kisebb súlyú tárolandó anyagok magasabban kerüljenek elhelyezésre, a nagyobb súlyú anyagok kisebb egységekben (kézi erővel is jól kezelhetően), alacsonyabb szinteken helyezkedjenek el. 

101. A kézzel elérhető távolságon kívül eső polcok esetén azok elérhetőségét megfelelő létrával kell biztosítani. 

102. A veszélyes anyagok csak eredeti, zárt csomagolásban, elzárt helyen tárolhatók a biztonsági adatlapjuk szerint.

103. Nagyobb mennyiségű anyagot csak erre a célra kialakított raktárakban szabad tárolni. 

104. A raktározott, tárolt anyagokat fajtánként elkülönítve kell tárolni.
15. A dohányzással kapcsolatos szabályok

105. A dohányzásra vonatkozó előírásokat a Központi szabályzat 10. címe tartalmazza. Az Igazgatóság foglalkoztatottai által használt létesítmények területén a dohányzásra kijelölt helyek felsorolását igazgatói körlevéltartalmazza.

16. Az elsősegélynyújtás rendje

106. Az Igazgatóság által használt épületekben készenlétben kell tartani a létszámnak megfelelő elsősegélynyújtó felszerelést, melynek kezelésével elsősegélynyújtót kell megbízni.

107. Az Igazgatóságon épületenként elsősegélynyújtók kerülnek kijelölésre. A kijelölés helyi irányító eszközben kerül meghatározásra. Az elsősegélynyújtók továbbképzéséről a foglalkozás-egészségügyi szolgálat orvosa gondoskodik.
108. Az elsősegélynyújtó felszerelés beszerzése, valamint az elhasznált, lejárt vagy használhatatlanná vált eszközök soron kívüli pótlása az elsősegélynyújtók írásbeli jelzése alapján történik.

109. Az elsősegélynyújtó felszerelést mindenkor könnyen hozzáférhető helyen kell elhelyezni. Az elsősegélynyújtó felszerelés helyét, valamint az elsősegélynyújtók nevét, elérhetőségét az épületben felirattal jelezni kell.

110. Az elsősegélynyújtást a munkahelyen jelen lévő kijelölt elsősegélynyújtó végzi, szükség esetén azonban minden foglalkoztatott köteles képességeinek megfelelően munkatársát elsősegélyben részesíteni.

17. Kijelölt étkezési helyek az Igazgatóságon

111. Az Igazgatóság területén az előírásoknak megfelelően kialakított étkezőhelyek az épületekben található teakonyhák. 
112. Az Igazgatóság foglalkoztatottai a munkaközi étkezés céljára az elhelyezésükre szolgáló létesítményben található teakonyhákon kívül, a létesítmény 150 méteres vonzáskörzetében található melegkonyhás vendéglátóhelyeket vehetnek igénybe.
18. Záró rendelkezések

113. A szabályzat a kiadmányozás napját követő 3. munkanaptól érvényes.
114. A szabályzat érvényessége kezdetének napjától érvénytelen:

a) a Nemzeti Adó- és Vámhivatal Baranya Megyei Adóigazgatósága által kiadott, a munkavédelemről szóló 2001/2014/02. szabályzat,

b) a Nemzeti Adó- és Vámhivatal Baranya Megyei Vám- és Pénzügyőri Igazgatósága igazgatója által kiadott, a munkavédelemről szóló 2002/2015/02. szabályzat.

115. A szabályzatban nem szabályozott kérdések esetén a Központi szabályzatot kell alkalmazni.

Pécs, 2016. november 3.
Huber Éva
igazgató
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4. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



Nem képernyős munkakört betöltő foglalkoztatottakra

vonatkozó kockázati elemeket felmérő adatlap



(Nyomtatott betűvel kitöltendő!)



Szervezeti egység megnevezése (Főosztály, Osztály): 

	

A foglalkoztatott neve:……………………………………………………………..

Munkakör megnevezése: …………………………………………….............................

Munkahelyi telefonszáma:…………………………………………………

TASZ:……………………………….

A munkavégzés pontos címe:………………..,…………………...………..…út/utca…… sz. 

alatti épület ………. fszt./em. ………….. számú iroda (helyiség)



A szervezeti egység vezetőjének neve:

	

Beosztása:……………………….  Telefonszáma:………………………………...

A szervezeti egység vezetőjének aláírása:		



Kitöltés időpontja: 20…… …………………………    hó ….. nap.





		Ssz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		1.

		A munkaköre vagy munkahelye megváltozása, illetve új munkaeszköz használatba vétele esetén megtörtént a gyakorlati munkavédelmi oktatás?

		

		



		2.

		Szükség esetén rendelkezésre áll képzett elsősegély-nyújtó személy és eszköz?

		

		



		3.

		Az asztal munkafelületének magassága lehetővé teszi a kényelmes munkavégzést?

		

		



		4.

		Az asztal felülete elegendő méretű a munkafeladat ellátásához?

		

		



		5.

		Munkahelyének kialakítása oly módon történt, hogy a kábelek elhelyezése közlekedési útvonalat nem keresztez, a munkavégzést nem akadályozza?

		

		



		6.

		A munkaszék stabilitása megfelelő, biztonságosan használható?

		

		



		7.

		A szekrények és polcok előtt elegendő terület van biztosítva a szabad mozgáshoz?

		

		



		8.

		Munkahelyének megközelítéséhez biztosított megfelelő szélességű közlekedési út?

		

		



		9.

		Munkahelyének (irodájának) légtérfogata eléri vagy meghaladja a 15 m3 /fő – t?

		

		



		10.

		Munkája során szükség van magasan tárolt iratok rendezésére?

		

		



		

		10.1. Ha igen, az iratok rendezéséhez rendelkezésre áll kétágú létra?

		

		



		11.

		A munkahely általános megvilágítása megfelel a munkavégzés jellegének?

		

		



		12.

		Időszakos munka alkalmassági orvosi vizsgálaton részt vett?

		

		



		13.

		A környezetében lévő lépcsők, közlekedési útvonalak burkolata, kialakítása lehetővé teszi a balesetmentes közlekedést?

		

		



		14.

		Ismeri a teakonyhákban elhelyezett elektromos háztartási eszközök kezelésével kapcsolatos munkavédelmi és tűzvédelmi szabályokat?

		

		



		15.

		A környezetében található elektromos eszközök vezetékeinek szigetelése sérülésmentes, dugaszoló villák, csatlakozó aljzatok állapota ép?

		

		









Irattárolással is foglalkozókra vonatkozó további kérdések:

		S.Sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		16.

		Az irattárak felső polcain lévő iratok rakodásánál szüksége van kétágú létra használatára?

		

		



		

		16.1. Ha a 16. pontra adott válasz igen, az iratok rendezéséhez rendelkezésre áll létra?

		

		



		17.

		A tárolás, raktározás polcokon történik?

		

		



		18.

		A polcok állékonysága, stabilitása megfelelő?

		

		



		19.

		Irattárakban, raktárakban, az állványokon, polcokon a legnagyobb terhelhetőség fel van tüntetve?

		

		



		20.

		Tárolásnál, raktározásnál a közlekedési, menekülési útvonalak szabadon vannak hagyva?

		

		









A foglalkoztatott egyéb olyan – a munkakörnyezetére vonatkozó – észrevételei, amit szükségesnek tart írásban rögzíteni, az esetlegesen előforduló balesetek bekövetkezésének megelőzése érdekében:

	

	

	

	

………………, 20…………………….. hó……….nap.

…………………………………..

foglalkoztatott aláírása

A helyszíni ellenőrzés megállapításai:

	

	

	

……………, 20…………………….. hó……….nap.

…………………………………..

munkavédelmi referens aláírása
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6. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



PSZICHOSZOCIÁLIS KOCKÁZATI TÉNYEZŐK



A veszélyek azonosítása és minősítése



A Megállapítás oszlopban az igen és nem válaszok közül állítsuk be a megfelelőt. Ha ez valamilyen kockázatot jelent, akkor kell foglalkoznunk a következő két oszloppal. A Súlyosság, ártalom oszlopban a legördülő űrlapmezők válaszai közül a legmegfelelőbbet válasszuk ki. A Kockázati szintet az alábbiak szerint definiáljuk, illetve válasszuk ki.



		Kockázat szintje

		Definiálás



		Kis (triviális)

		Nincs szükség újabb intézkedésre, sem feljegyzésekre.



		Elviselhető 

		Nincs szükség újabb intézkedésre. Megfontolható gazdaságosabb megoldás bevezetése vagy olyan javítás, amely nem jár többletköltséggel. Figyelemmel kísérés szükséges annak biztosítására, hogy az ellenőrzések folytatódjanak.



		Mérsékelt

		Igyekezni kell csökkenteni a kockázatot, de a megelőzés költségeit gondosan kell mérlegelni és korlátozni. A kockázatcsökkentő intézkedéseket záros határidőn belül meg kell tenni.

Ha a mérsékelt kockázat rendkívül ártalmas következményekkel párosult, újabb értékelés válhat szükségessé, hogy az intézkedések javításának szükségességét az ártalom bekövetkezésének valószínűségére vonatkozó pontosabb számításokra alapozhassák.



		Lényeges

		A munka csak akkor induljon, ha a kockázatot csökkentették. Ehhez jelentős erőforrásokra lehet szükség. Ha a munka már megindult, sürgős intézkedésre van szükség.



		Elfogadhatatlan

		A munka ne induljon, illetve ne folytatódjon, amíg a kockázatot nem csökkentették. Ha a kockázat nagy ráfordításokkal sem csökkenthető, a munkát tiltani kell. 











		Veszély azonosítása

		Megállapítás

		Súlyosság, ártalom

		Kockázati szint



		A munkáltató földrajzi területén biztos a munkalehetőség?

		igen

		nincs ártalom

		elviselhető



		A munkáltatónál csökken a munkahelyek száma?

		nem

		nincs ártalom

		



		Előfordulnak-e a munkáltatónál a következő fokozott pszichés terheléssel járó tevékenységek:



		Különösen nagy felelősség viselése emberekért, anyagi értékekért?

		

		

		



		Döntés szükségessége

		

		

		



		döntés szükségessége nehezen áttekinthető helyzetben?

		

		

		



		döntés szükségessége hiányos információk alapján?

		

		

		



		döntés szükségessége ellentmondó információk alapján?

		

		

		



		döntés szükségessége bonyolult szabályok, összefüggések, utasítások alapján?

		

		

		



		döntés szükségessége egymást gyorsan követő problémákban?

		

		

		



		zavaró ingerek környezetében?

		

		

		



		különösen bonyolult szabályok, utasítások alapján?

		igen

		

		



		Rutin szellemi munka időkényszer között?

		

		

		



		rövid idejű, egyszerű feladat változtatás nélküli állandó ismétlésével?

		

		

		



		tartósan szükséges akaratlagos figyelemmel?

		

		

		



		Ügyfelekkel foglalkozás, konfliktusveszélyes helyzetben? (betegek, hozzátartozók) 

		

		

		



		Van olyan munkavállaló, akinél az alábbiak hatása jelentkezhet?



		Egészségügyi panaszai vannak, pl. gyakori fejfájással, alvásproblémákkal, emésztési problémákkal küzd?

		

		

		



		Biztosítanak-e konfliktuskezelési és vezetői tréningeket?

		

		

		



		Egyhangú, kötött ütemű a munkavégzés? 

		

		

		



		Rugalmatlan a munkaidő?

		

		

		



		Folyamatos, három műszakos munkarend?

		

		

		



		Elegendő időt biztosítanak a munkavállalóknak feladatuk elvégzéséhez?

		

		

		



		Kell-e túlóráznia a munkavállalóknak?

		

		

		



		A nagyobb elvégzett munkamennyiségért kompenzálják a munkavállalót?

		

		

		



		Nehéz a munkavállaló számára a munka és a magánélet közötti megfelelő egyensúly elérése?

		

		

		



		Bekövetkezhet-e a munkavállalók között lelki eredetű szervi (pszichoszomatikus) megbetegedés?

		

		

		



		Nyújt-e lehetőséget képzésre és a karrierépítésre a munkáltató?

		

		

		



		Egy munkavállalónak több feladatott kell egyszerre ellátni?  
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8. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



A szervezeti egység biztonsági felülvizsgálatra kötelezett veszélyes gépeinek, munkaeszközeinek meghatározása



Az Igazgatóság területén veszélyes munkaeszköznek minősülnek az alábbi eszközök:



Felvonók



		

Sor-szám

		

Épület címe

		

Felvonó gyártó

		

Teher-bírás

		Szállítható személyek száma

		

db



		1)

		Pécs, Rákóczi út 52-56.

(Mozgáskorlátozott felvonó) tip. VIMEC V64

		Lifttechnika Kft.

		230 kg

		1 fő

		1



		

		

Kazánok

		

		

		

		



		Sor-szám

		

Épület címe

		Kazán típusának

megnevezése

		Teljesítmény

		db



		1)

		Pécs, Rákóczi út 52-56.

		Buderus G 324-128 LZ

		128kW

		6



		2)

		Pécs, Kaffka M. u. 2.

		Saunier Duval Thema C23F

		23kW

		3



		3)

		Pécs, Munkácsy M. u. 6.

		Buderus

GB 162-80

Logamax plus

		82 kW

		3



		



		

Homlokvillás targonca



		

		

		

		



		Sor-szám

		

Épület címe

		Targonca típusának

megnevezése

		Teherbírása

		db



		1)

		Pécs, Rákóczi út 52-56.

		Yale GLP 16 VX F 2125

		1600

		1



		2)

		Mohács, Budapesti u. 14/b.

		Yale GDP 16VX

		1600

		1












A felülvizsgálat gyakorisága, felülvizsgálat felelőse



A felvonók felülvizsgálata a saját kezelésben lévő létesítményekben külső vállalkozások szolgáltatásának igénybevételével történik. 



Biztonságtechnikai felülvizsgálat gyakorisága: 280/2015. (IX.22.) Korm. rendelet szerint.

Vizsgálat felelőse: ellátási és üzemeltetési előadó



A kazánok felülvizsgálata a saját kezelésben lévő létesítményekben külső vállalkozások szolgáltatásának igénybevételével történik. 



Felülvizsgálat gyakorisága: 19/2012. (VII.20.) NGM rendelet szerint.

Vizsgálat felelőse: ellátási és üzemeltetési előadó



A saját tulajdonú homlokvillás targonca üzemeltetése saját foglalkoztatottal, az időszakos felülvizsgálata külső vállalkozás szolgáltatásának igénybevételével történik.



Felülvizsgálat gyakorisága: MSZ 16225-85 szabvány szerinti besorolás alapján.

Felülvizsgálat felelőse: munkavédelmi referens




9. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



Időszakos felülvizsgálatok gyakorisága



Az Igazgatóság az időszakos biztonsági felülvizsgálatok egységes végrehajtása érdekében a Központi szabályzatot köteles alkalmazni.

Az elektromos hálózatok felülvizsgálata épületek megnevezésével:

		NAV Baranya Megyei Adó- és Vámigazgatóság épületei

		Érintés-védelmi felülvizsgálat érvényessége

		Használat jellege



		Pécs, Rákóczi u. 52-56.

		Saját

		2016.

		Iroda és irattár



		Pécs, Kaffka Margit utca 2.

		Saját

		2016.

		Iroda és vendégház



		Pécs, Nagy Lajos király útja 1-3.

		Saját

		2016.

		Iroda



		Pécs, Rákóczi u. 17.

		Bérlemény

		-

		Iroda és irattár



		Pécs, Rákóczi u. 19.

		Bérlemény

		-

		Iroda és irattár



		Pécs, Siklósi u. 22. 

		Bérlemény

		-

		Raktár és árverési csarnok



		Mohács, Szabadság u. 4-6.

		Bérlemény

		-

		Iroda



		Siklós, Köztársaság tér. 8.

		Bérlemény

		-

		Iroda



		Szigetvár, Deák F. u. 11.

		Bérlemény

		-

		Iroda



		Komló, Pécsi u. 1.

		Bérlemény

		-

		Iroda



		Pécs, Munkácsy M. u. 6.

		Saját

		2018.

		Iroda



		Pécs, Kisfaludy S. u. 3-5.

		Bérlemény

		-

		Irattár



		Pécs, Ágoston tér 6.

		Bérlemény

		2018.

		Iroda – saját eszközök



		Mohács, Kígyó u. 8.

		Saját

		2018.

		Raktár



		Mohács, Budapesti országút 14/b

		Bérlemény

		2018.

		Iroda – saját eszközök










Elektromos kéziszerszámok, készülékek köre, felülvizsgálatának gyakorisága



Pécs, Rákóczi út 52-56. szám alatti műhelyben az alábbi gépeket használják:



		Gép megnevezése

		5 éves időszakos szakértői vizsgálat legutóbbi időpontja

		Szakértői vizsgálatban megjelölt hiányosságok kijavítása megtörtént-e?

		Időszakos felülvizsgálati dokumentációban vezetik-e az éves vizsgálatokat

		Egyéb megjegyzések



		EINHELL állványos fúrógép 500W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Meister asztali köszörű 120W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		METABO Basic 250-24 W 1,5 KW kompresszor

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Elekromos kézi szerszámok:

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Ledokov pillanatforrasztó 75 W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Bosch fúrógép 650 W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		METABO dekopir fűrész 430 W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Bosch sarokcsiszoló 6-115 680 W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Hilti TE-2 fúrógép 650W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Expert hőlégfúvó 2000W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Skil fúrógép 500 W

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Engel-Löter 60 S 50 W forrasztó páka

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-



		Tracon Electric 3x1,5 50 m dobhosszabbító

		-

		-

		Utolsó időszakos felülvizsgálat: 2015.11.12.

		-
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7. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



Egyéni védőeszközök munkakörönkénti kimutatása





		Munkakör/

foglalkozás:

		Adóellenőr 



		Munkafolyamat: Szabadban (építési területen, állattartó telepen) végzett munka



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Fejvédelem

		Ipari védősisak

		2

		EN 397

		[image: kalapacs]  

		1 db



		Lábvédelem

		Gumicsizma

		2

		EN 20345

		

		1 pár












		Munkakör/

foglalkozás:

		Ellátási és Üzemeltetési Munkatárs



		Munkafolyamat: Karbantartás, kézi anyagmozgatás



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Kézvédelem

		Mechanikai védőkesztyű 

		2

		EN 420

EN 388

		[image: kalapacs] 3122

		5 pár



		Szemvédelem

		Védőszemüveg

		2

		EN 166

		[image: szem1]

		1 db



		Hallásvédelem



		Füldugó

vagy

 Fültok

		2

		EN 352-2

vagy

EN 352-1

		[image: hallasved1] SNR: 26 dB

		5 db

1 db



		Légzésvédelem

		Félálarc

		3

		EN 140

		[image: legzes] FFP 1

		1 db



		Lábvédelem

		Biztonsági bakancs (S2)

		2

		EN ISO 20345



		[image: energiaelnyelo], [image: olajallo], [image: elcsuszas]



		1 pár



		Testvédelem

		Védőruha 

[kabát, nadrág, vattakabát]

		1

		EN 340

		[image: kesjel]

		1 db












		Munkakör/

foglalkozás:

		Ellátási Üzemeltetési Előadó



		Munkafolyamat: Szabadban végzett munka (esőben), targoncavezetés, kézi anyagmozgatás



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Fejvédelem

		Ipari védősisak

		2

		EN 397

		[image: kalapacs]

		1 db



		Testvédelem

		PVC esőöltözék

		2

		EN 340

		[image: vegyi1] [image: esoellen] [image: szelellen]

		1 db



		

		Védőruha

[kabát, nadrág, vattakabát]

		1

		EN 340

		[image: kesjel]

		1 db



		Lábvédelem

		Biztonsági bakancs (S2)

		2

		EN ISO 20345



		[image: energiaelnyelo],[image: olajallo][image: elcsuszas]

		1 pár



		Kézvédelem

		Mechanikai védőkesztyű 

		2

		EN 420

EN 388

		[image: kalapacs] 3122

		5 pár












		Munkakör/

foglalkozás:

		Ellátási és Üzemeltetési Munkatárs



		Munkafolyamat: Fűnyírás fűkaszával



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Lábvédelem

		Biztonsági bakancs (S2)

		2

		EN ISO 20345



		[image: energiaelnyelo], [image: olajallo], [image: elcsuszas]



		1 pár



		Szem- és arcvédelem

		Arcvédő (sűrű, szitaszövet) vagy Látómező

		2

		EN 1731

EN 166

		[image: szem1],  [image: kalapacs]

		1 db



		Hallásvédelem

		Füldugó

vagy

 Fültok

		2

		EN 352-2

vagy

EN 352-1

		[image: hallasved1] SNR: 29 dB

		5 db

1 db



		Testvédelem

		Védőruha 

[kabát és nadrág]

		1

		EN 340

		[image: kesjel]

		1 db



		Kézvédelem

		Mechanikai védőkesztyű 

		2

		EN 420

EN 388

		[image: kalapacs] 3122

		5 pár



		Fejvédelem

		Védősapka

		1

		

		

		1 db












		Munkakör/

foglalkozás:

		Takarító



		Munkafolyamat: Takarítás, fertőtlenítés



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Kézvédelem

		Mártott védőkesztyű

		2

		MSZ EN420

MSZ EN 388

		[image: kalapacs] 1011; [image: vegyi1]; [image: esoellen]; [image: biologiai]

		5 pár



		Szemvédelem

		Zárt szemüveg 

		2

		MSZ EN 166

MSZ EN 170

MSZ EN 172

		[image: szem1], [image: vegyi1]

		1 db



		Lábvédelem

		Védőlábbeli nyitott vagy zárt

(elcsúszás ellen)

		2

		MSZ EN ISO 20344

		[image: elcsuszas], [image: vegyi1]

		1 pár



		Testvédelem

		Munkaköpeny

		1 

		MSZ 340

		[image: kesjel]

		1 db








		Munkakör/

foglalkozás:

		Ellátási és Üzemeltetési Munkatárs



		Munkafolyamat: Gépjárművezetés 



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Testvédelem

		Jól láthatósági mellény

		1

		

EN 471



		[image: jollathatosagi]

		1 db










		Munkakör/

foglalkozás:

		Mintavételezést végző foglalkoztatottak



		Munkafolyamat: Mintavételezés



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Lábvédelem

		Antisztatikus csúszásmentes, olajálló, szikramentes lábbeli

		2

		EN ISO 20346



		[image: olajallo], [image: elcsuszas], [image: antisztat]



		1 pár



		Testvédelem

		Vegyszerálló overáll

(Tyvek labo

vagy

Tyvek xpert)

		3

		EN 368

EN 369

EN 1073-2

EN 1149

EN 468

		[image: higienia], [image: vegyi1], [image: esoellen], [image: antisztat], [image: vegyszerallo], [image: ionizalo-sug1], [image: freccsenesallo], [image: biologiai1]

		1 db



		Szemvédelem

		Zárt szemüveg

		2

		MSZ EN 166

MSZ EN 170

MSZ EN 172

		[image: szem1], [image: vegyi1]

		1 db



		Kézvédelem

		Anyagában antisztatikus PVC, vegyszerálló védőkesztyű 

		2

		EN 420

EN 374-3AKL



		[image: antisztat], [image: vegyi1] abc

Áthatolás (permeáció): legalább 2. szint > 30 perc

Átszivárgás (penetráció): védelmi szint 3

		5 pár












		Munkakör/

foglalkozás:

		Kutyás járőr, járőrvezető



		Munkafolyamat: Takarítás



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Kézvédelem

		Mártott védőkesztyű

		2

		MSZ EN420

MSZ EN 388

		[image: kalapacs] 1011; [image: vegyi1]; [image: esoellen]; [image: biologiai]

		5 pár



		Lábvédelem

		Gumicsizma

		2

		EN20345

		

		1 pár



		Testvédelem

		Munkaköpeny

		1 

		MSZ 340

		[image: kesjel]

		1 db










		Munkakör/

foglalkozás:

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők



		Munkafolyamat: Szabadban végzett munka (esőben)



		Védelem iránya

		Védőeszköz megnevezése

		Védelmi kategória

		Vizsgálati szabvány száma

		Védelmi képesség jelzése

		Mennyisége



		Testvédelem

		PVC esőöltözék

		2

		EN 340

		[image: vegyi1] [image: esoellen] [image: szelellen]

		1 db



		Lábvédelem

		Biztonsági bakancs (S2)

		2

		EN ISO 20345



		[image: energiaelnyelo],[image: olajallo][image: elcsuszas]

		1 pár



		Kézvédelem

		Mechanikai védőkesztyű 

		2

		EN 420

EN 388

		[image: kalapacs] 3122

		5 pár







Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők védőeszközei:

a) A hajózási forgalom ellenőrzését végzők védelme érdekében a munka jellegének megfelelően egyéni védőeszközként mentőmellényt kell biztosítani. 

b) A helyi közvetlen vezető köteles a mentőmellényeket megfelelő állapotban a foglalkoztatottak rendelkezésére bocsátani és azok karbantartásáról gondoskodni, használatukat időnként ellenőrizni. 

c) A foglalkoztatott a kiadott mentőmellényt az előírásnak megfelelően a vízi járművek ellenőrzésekor köteles viselni, vízbeeséskor használni.

d) A mentőmellények a mindenkori szolgálat átadás tárgyát képezik, kivételt képez ez alól a névre kiadott készlet.

e) Az olyan vízi járművek ellenőrzésekor, ahol a rakomány átvizsgálása nagyfokú szennyeződéssel jár, védőruha, védőeszköz használata ajánlott munkavállalónként, ezek az alábbiak: 

a) szűk, rakománnyal teli rakterek, tartályok vizsgálata esetén oxigénszint jelző készülék.

f) Ismeretlen eredetű (vám) áru szállítása esetén a vámellenőrzés során sugárzásmérő készülék használata ajánlott.






Influenza elleni oltás szükségessége az ügyfélszolgálati dolgozóknál:



Az influenzavírus által okozott megbetegedések súlyossága, valamint a halálozások száma miatt a fokozottan veszélyeztetett kockázati csoportokba tartozókat a fertőzés átadás révén veszélyeztető egészségügyi dolgozók minden évben influenza elleni oltásban részesíthetők térítésmentesen.

Az ügyfélszolgálati dolgozók részére érdemes felajánlani az influenza védőoltást. (az ügyfelek esetleges betegsége-, az ügyfélforgalmi helyek levegőjének szennyezettebb volta indokolhatja)
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5. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



Fizikai munkakört betöltő foglalkoztatottakra

vonatkozó kockázati elemeket felmérő adatlap



(Nyomtatott betűvel kitöltendő!)



Szervezeti egység megnevezése (Főosztály, Osztály): 

	

A foglalkoztatott neve:……………………………………………………...……..

Munkaköre: ………………………………………………………………...

Munkahelyi telefonszáma:………………………………………………….

TASZ:………………………………………………………………………

A munkavégzés pontos címe:…………………,…………...……………..…út/utca…… sz. 

alatti épület ………. fszt./em. ………….. számú iroda (helyiség)



A foglalkoztatott munkavégzése során az alábbi feladatokat végez *: Kézi teherszállítás - anyagtárolás - szállítással történő anyagmozgatás - gépjárművezetés - veszélyes gép kezelése - elektromos szerszám használata.

egyéb:…………………………………………………………………………….

* A megfelelő szöveg aláhúzandó, és az ezekre vonatkozó kérdésekre kell válaszolni.



A szervezeti egység vezető neve:

	

Beosztása:……………………………  Telefonszáma:……………………………..

A szervezeti egység vezető aláírása:	



Kitöltés időpontja: 20…… …………………………    hó ….. nap.



		

		Mindenkire vonatkozó általános kérdések:

		

		



		S.sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		1.

		A munkaköre vagy munkahelye megváltozása, illetve új munkaeszköz használatba vétele esetén megtörtént a gyakorlati munkavédelmi oktatás?

		

		



		2.

		Szükség esetén rendelkezésre áll képzett elsősegély-nyújtó személy és eszköz?

		

		



		3.

		Ha a munkavégzéshez különböző gépet, eszközt, szerszámot használ a munkáltató biztosítja a szükséges műveleti, gépkezelési, karbantartási utasításokat?

		

		



		4.

		A munkavégzéshez használt gép, eszköz kezelését, a használat során előforduló veszély elhárításának módját ismeri?

		

		



		5.

		Munkavégzéshez biztosítottak a munkafolyamathoz meghatározott egyéni védőeszközök?

		

		



		6.

		Az egyéni védőeszközök elhasználódása esetén biztosított azok cseréje?

		

		



		7.

		Ismeri a védőeszköz használatának szabályait, tudja milyen veszélyek és ártalmak ellen kell használnia?

		

		



		8.

		Kézi anyagmozgatás esetén biztosított az anyagmozgatáshoz segédeszköz (kézikocsi, lépcsőjáró targonca)?

		

		



		9.

		Kézi anyagmozgatás akadálymentesen elvégezhető?

		

		



		10.

		Szükség esetén rendelkezésre áll kétágú létra?

		

		



		11.

		Tisztálkodásra és öltözködésre van megfelelő helyiség?

		

		









Munkavégzéshez gépet, kéziszerszámot használókra vonatkozó kérdések:

		12.

		A használatra kerülő kéziszerszámok, létrák biztonságtechnikai ellenőrzése szemrevételezéssel a munkakezdés előtt megtörténik?

		

		



		13.

		Elektromos kéziszerszámok, hosszabbítók, biztonsági transzformátorok műszaki állapotát évenként műszeresen ellenőrzik?

		

		



		14.

		A villamos kéziszerszámok, hosszabbítók, biztonsági transzformátorok azonosító számmal el vannak látva?

		

		



		15.

		Kéziszerszámok csatlakozó vezetéke, burkolata hibátlan?

		

		



		16.

		A munkavégzéshez szükséges kéziszerszám megfelelő mennyiségben rendelkezésre áll?

		

		



		17.

		A hibás kéziszerszám javítása, cseréje könnyen megoldható?

		

		



		18.

		Ismeri a munkavégzéshez használt gép, kéziszerszám kezelését, működésének veszélyeit?

		

		



		19.

		Veszélyes gépi berendezéshez biztosított kezelési és karbantartási utasítás?

		

		



		20.

		Veszélyes gép első használata előtt megtörtént a gyakorlati munkavédelmi oktatás?

		

		









Teherszállítással is foglalkozókra vonatkozó további kérdések:

		S.Sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		21.

		A kézben szállított teher mérete lehetővé teszi a könnyű szállítást?

		

		



		22.

		A szállított teher egy személy által könnyen szállítható?

		

		



		23.

		A szállított teher stabil?

		

		



		24.

		A szállított tehernek van megfelelően fogása?

		

		



		25.

		A teher mozgatásánál el lehet foglalni a biztos testhelyzetet?

		

		



		26.

		A szállítási útvonal megfelelő teherbírású?

		

		



		27.

		A szállítási útvonal burkolata ép?

		

		



		28.

		A szállítási útvonalon a szállított teher akadálymentesen szállítható?

		

		



		29.

		A teherszállítás általában a törzs elcsavarodása nélkül kivitelezhető?

		

		



		30.

		A szállításkor rendelkezésre állnak a különböző segédeszközök (görgők, kiskocsi, stb.)?

		

		



		31.

		Tisztálkodásra, öltözésre megfelelő hely áll rendelkezésre?

		

		



		32.

		A munka – pihenési rend megfelelő?

		

		



		33.

		Az egyéni védőeszközöket megfelelőnek találja?

		

		



		

Anyagtárolással is foglalkozókra vonatkozó további kérdések:



		S.Sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		34.

		Az egészségre káros robbanás-, vagy tűzveszélyes tárolt anyagok mellett táblán fel van tüntetve az anyag pontos megnevezése, tűzveszélyességi osztályba sorolása, tulajdonsága, a kezelésére, a személyi védőeszközökre, veszély esetén a szükséges tennivalókra vonatkozó előírások?

		

		



		35.

		Az egészségre káros, robbanás-, vagy tűzveszélyes tárolt anyagok zárt szekrényben vannak tárolva?

		

		



		36.

		Az anyagok szállítására vonatkozó göngyöleg, csomagolásmód, úgy van megválasztva, hogy azok szállítás, tárolás közbeni várható igénybevételeknek megfelelnek, a szállítás, tárolás biztonságát nem veszélyeztetik?

		

		



		37.

		Amennyiben az anyagok egymáson tárolódnak, az elgurulás-, az eldőléstől mentes tárolás biztosítható?

		

		



		38.

		Kézi rakodás esetén a rakodási magasság a tárolandó anyagok, tárgyak megfogási lehetőségének, súlyának figyelembe vételével kerül meghatározásra?

		

		



		39.

		Raktárakban, állványokon, polcokon a legnagyobb terhelhetőség fel van tüntetve?

		

		



		40.

		Tárolásnál, raktározásnál a közlekedési útvonalak szabadon vannak hagyva?

		

		



		41.

		A rakatok, halmazok mindig egyensúlyban vannak?

		

		









Szállítással történő anyagmozgatással is foglalkozókra

vonatkozó további kérdések:

		S.Sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		42.

		A szállító eszközökön végzett munkavégzés előtt a szállítóeszköz elmozdulás elleni biztosítása megtörtént?

		

		



		43.

		A szállítóeszközön a teher úgy van elhelyezve, hogy a rakomány tömegközéppontja a lehető legmélyebbre kerüljön?

		

		



		44.

		Csoportos anyagmozgatás esetén van kijelölt munkairányító?

		

		



		45.

		A kézi segédeszközös szállítás esetén a szükséges segédeszközök rendelkezésre állnak (pl.: vállheveder, emelő, kézikocsi, targonca)?

		

		



		46.

		A teher emelése egyenes háttal, hajlított térdekkel, lassú egyenletes mozgással történik?

		

		



		47.

		Munkatársa jelenlétében végzi ott a munkát, ahol veszély fenyeget (létra, veszélyes munkaeszköz használata)?

		

		



		48.

		Vezetője rendszeresen ellenőrzi, hogy a munkakörülmények, munkaeszközök megfelelnek a követelményeknek, és azt, hogy Ön ismeri és megtartja a vonatkozó rendelkezéseket?

		

		







		Gépjárművezetéssel is foglalkozókra vonatkozó további kérdések:



		S.Sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		55.

		Elsősegélynyújtó doboz van a gépjárműben?

		

		



		56.

		Vontatókötél van a gépjárműben?

		

		



		57.

		Elakadásjelző háromszög és gépkocsi emelő van a gépjárműben?

		

		



		58.

		A kerekekben lévő levegő nyomását rendszeresen ellenőrzik?

		

		



		59.

		A gépjármű a rendszeres műszaki felülvizsgálatokon részt vesz?

		

		



		60.

		Mindig ellenőrzi, hogy utasai az utazást megelőzően bekapcsolják a biztonsági öveiket?

		

		



		61.

		Kézsérülések megelőzése érdekében rendelkezésre áll megfelelő védőkesztyű?

		

		



		62.

		Indítókábel van a gépjárműben?

		

		



		63.

		Tűzoltó készülék van a gépjárműben?

		

		



		64.

		A gépjármű rendelkezik-e megfelelő számú láthatósági mellénnyel?

		

		







A foglalkoztatott egyéb olyan – a munkakörnyezetére vonatkozó – észrevételei, amit szükségesnek tart írásban rögzíteni, az esetlegesen előforduló balesetek bekövetkezésének megelőzése érdekében:

	

	

	

	

	

………………., 20…… …………….. hó ..….nap.

…………………………………..

foglalkoztatott aláírása



A helyszíni ellenőrzés megállapításai:

	

	

	

……………….., 20…… …………….. hó ..….nap.

…………………………………..

munkavédelmi referens aláírása
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2. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



Kockázatértékelés elkészítése, vizsgálati módszertana



A kockázatértékelés célja és jogszabályi alapja



A kockázatértékelés célja:

A kockázatértékelés célja a technológiából eredő azon veszélyforrások meghatározása, amelyek a technológiát működtető, karbantartó, ellenőrző személyekre egészségkárosodást feltételező veszélyt jelenthetnek.



Célja továbbá becsléses alapon a kockázat mértékének a meghatározása, továbbá javaslattétel a kockázat feltételezett hatásának csökkentésére, műszaki megoldással, vagy ahol ez nem lehetséges személyi védőeszközök biztosításával.



A kockázatértékelés jogszabályi alapja:

A többször módosított 1993. évi XCIII. törvény a munkavédelemről 54.§:

Mvt. 54. § 

(1) Az egészséget nem veszélyeztető és biztonságos munkavégzés érdekében a munkáltató köteles figyelembe venni a következő általános követelményeket: 

a)	a veszélyek elkerülése; 

b)	a nem elkerülhető veszélyek értékelése; 

c)	a veszélyek keletkezési helyükön történő leküzdése; 

d)	az emberi tényező figyelembevétele a munkahely kialakításánál, a munkaeszközök és munkafolyamat megválasztásánál, különös tekintettel az egyhangú, kötött ütemű munkavégzés időtartamának mérséklésére, illetve káros hatásának csökkentésére, a munkaidő beosztására, a munkavégzéssel járó pszichoszociális kockázatok okozta igénybevétel elkerülésére; 

e)	a műszaki fejlődés eredményeinek alkalmazása; 

f)	a veszélyes helyettesítése veszélytelennel vagy kevésbé veszélyessel; 

g)	egységes és átfogó megelőzési stratégia kialakítása, amely kiterjed a munkafolyamatra, a technológiára, a munkaszervezésre, a munkafeltételekre, a szociális kapcsolatokra és a munkakörnyezeti tényezők hatására; 

h)	a kollektív műszaki védelem elsőbbsége az egyéni védelemhez képest; 

i)	a munkavállalók megfelelő utasításokkal történő ellátása.

(2) A munkáltatónak rendelkeznie kell kockázatértékeléssel, amelyben köteles minőségileg, illetve szükség esetén mennyiségileg értékelni a munkavállalók egészségét és biztonságát veszélyeztető kockázatokat, különös tekintettel az alkalmazott munkaeszközökre, veszélyes anyagokra és keverékekre, a munkavállalókat érő terhelésekre, valamint a munkahelyek kialakítására. A kockázatértékelés során a munkáltató azonosítja a várható veszélyeket (veszélyforrásokat, veszélyhelyzeteket), valamint a veszélyeztetettek körét, felbecsüli a veszély jellege (baleset, egészségkárosodás) szerint a veszélyeztetettség mértékét. A kockázatértékelés során az egészségvédelmi határértékkel szabályozott kóroki tényező előfordulása esetén munkahigiénés vizsgálatokkal kell gondoskodni az expozíció mértékének meghatározásáról.  








Kockázatjellemzés, vizsgálati módszer



Súlyosság/ következmény értéke:

5. Halálos baleset

4. Súlyos maradandó egészségkárosodás 

3. Nagyobb sérülés, nem maradandó egészségkárosodás

2. Kisebb sérülés és betegségi következmény, amely 3 munkanapnál hosszabb munkaképtelenséget okoz, vagy orvosi kezelést igényel

1. Jelentéktelen következmény, amely legfeljebb 3 munkanap kiesésével jár, és orvosi beavatkozás nélkül is gyógyul, zúzódás, horzsolás



Gyakoriság/ valószínűség értéke:

4. Szinte biztos

3. Valószínű, hogy bekövetkezik (esetleg megtörtént már)

2. Lehetséges, de nem valószínű

1. Valószínűtlen





Kockázat besorolása:

Magas kockázat (60-100%),		12-20: a kockázat elfogadhatatlan, a csökkentés kötelező 

Jelentő kockázat (20-60%),	5-11: a kockázati szintet olyan alacsony szintre kell hozni, ami ésszerűen elérhető

Alacsony kockázat (0-20%),	0-4: a kockázat elfogadható, további intézkedés nem szükséges



A kockázatértékelés során alkalmazott kockázatfelmérő adatlapok:

1. Képernyős munkakört betöltő foglalkoztatottakra vonatkozó kockázati elemeket felmérő adatlap

2. Nem képernyős munkakört betöltő foglalkoztatottakra vonatkozó kockázati elemeket felmérő adatlap

3. Fizikai munkakört betöltő foglalkoztatottakra vonatkozó kockázati elemeket felmérő adatlap
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3. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz



Képernyős munkakört betöltő foglalkoztatottakra

vonatkozó kockázati elemeket felmérő adatlap



(Nyomtatott betűvel kitöltendő!)



Szervezeti egység megnevezése (Főosztály, Osztály): 

…………………………………………………………………………………………….

A foglalkoztatott neve:……………………………………………………………..

Munkaköre: ……………………………………………………………….....

Munkahelyi telefonszáma: ..…………………………………………………

TASZ:………………………………………………………………..………

A munkavégzés pontos címe……………………, …..………………………út/utca……… sz. 

alatti épület ………. fsz./em. ……….. számú iroda (helyiség)



Munkavégzéshez használt számítógép típusa*:

                     asztali PC  /  hordozható (laptop, notebook, tablet, stb.)

Nyomtató típusa*:  

 lézeres  /  tintasugaras                 egyedi  /  központi

* megfelelő rész aláhúzandó



A szervezeti egység vezetőjének neve:

	

Beosztása:………………………..   Telefonszáma:……………………………….

A szervezeti egység vezetőjének aláírása:		



Kitöltés időpontja: 20…… …………….. hó ..….nap.







		S.sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		1.

		Részesült-e munkavédelmi oktatásban az elmúlt egy évben?

		

		



		2.

		A munkahelyen való mozgáshoz a legalább 2 m2 méretű szabad terület biztosított-e?

		

		



		3.

		A munkahely megközelítéséhez legalább 60 cm széles közlekedési út biztosított?

		

		



		4.

		Az íróasztalok és székek elhelyezése akadályozza-e a közlekedést, munkavégzést?

		

		



		5.

		Biztosított-e az ablakokhoz a közvetlen hozzáférés?

		

		



		6.

		A padozat csúszás-, billenés- és botlásveszély mentes?

		

		



		7.

		Feladatainak megfelelő mennyiségű rakodótér (fiók, szekrény, polc, stb.) áll-e rendelkezésre?

		

		



		8.

		Munkahelyének kialakítása oly módon történt, hogy a kábelek, vezetékek a munkaasztal hátsó részén kerültek elhelyezésre így nem akadályozzák Önt a munkavégzés során?

		

		



		9.

		Irodájában, a közlekedési útvonalra eső padlóburkolaton van elektromos vezeték?

		

		



		10.

		A munkahelyi elektromos vezetékek szigetelése ép, csatlakozó aljzatok, dugaszoló villák törésmentesek?

		

		



		S.sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		11.

		A helyiség általános megvilágítása megfelel a munkavégzés jellegének?

		

		



		12.

		A munkavégzéshez használt munkaszék:

		

		



		

		12.1. állapota ép, stabilitása megfelelő?

		

		



		

		12.2. ülőfelületének magassága változtatható?

		

		



		

		12.3. háttámlája állítható?

		

		



		

		12.4. rendelkezik kartámasszal?

		

		



		13.

		Munkája során szükség van magasan tárolt iratok rendezésére?

		

		



		

		13.1. Ha a 13. pontra adott válasz igen, az iratok rendezéséhez rendelkezésre áll kétágú szobalétra?

		

		



		14.

		A képernyős munkahely munkaeszközei (monitor, irattartó, gép, billentyűzet, egér) asztalon történő elhelyezése biztosítja a kényelmes munkavégzést?

		

		



		15.

		A monitor úgy került elhelyezésre, hogy felületét 20o-os szögben lefelé tekintve merőlegesen lássa?

		

		



		16.

		A képernyőn megjelenő legelső betűsor alacsonyabban van a horizontvonal, vagyis a szem középvonalának magasságánál?

		

		



		17.

		Monitor a munkaasztalon a szemtől 50-70 cm távolságra van és a munkavégzéshez felsőtesttel történő elfordulás nem szükséges?

		

		



		18.

		A billentyűzet úgy van elhelyezve, hogy az asztal széle és a billentyűzet között elegendő hely áll rendelkezésre a kéz és csukló letámasztására?

		

		



		19.

		A billentyűzet dönthető?

		

		



		20.

		A billentyűk hibátlanul működnek, a feliratok jól olvashatók?

		

		



		21.

		A monitor könnyen fordítható és dönthető?

		

		



		22.

		Erős napfény és az ablakkal párhuzamosan felállított képernyő esetében biztosított az árnyékolás?

		

		



		23.

		A képernyő tisztítása az elkoszolódás függvényében a felhasználó feladata. A tisztítás endszeresen megtörténik?

		

		



		24.

		Biztosított a képernyős munkahelyen dolgozó számára a vegyes munkafeladat?

		

		



		25.

		Folyamatos képernyő előtti munkavégzés esetén óránként 10 perces szünetet kell tartani. A munkaszünet biztosított?

		

		



		26.

		A 10 perces pihenőidők alatt szünetelteti a számítógépes munkavégzést?

		

		



		27.

		A munkaköri alkalmassági orvosi vizsgálat során a képernyős munkakörnek megfelelő szemészeti vizsgálat megtörtént?

		

		



		28.

		Szükség esetén rendelkezésre áll képzett elsősegély-nyújtó személy és eszköz?

		

		







		

		Irattárolással is foglalkozókra vonatkozó további kérdések:





		S.Sz.

		Kockázati elem

		Igen

		Nem



		29.

		Az irattárak felső polcain lévő iratok rakodásánál szüksége van kétágú létra használatára?

		

		



		

		29.1. Ha a 29. pontra adott válasz igen, az iratok rendezéséhez rendelkezésre áll létra?

		

		



		30.

		A tárolás, raktározás polcokon történik?

		

		



		31.

		A polcok állékonysága, stabilitása megfelelő?

		

		



		32.

		Irattárakban, raktárakban, az állványokon, polcokon a legnagyobb terhelhetőség fel van tüntetve?

		

		



		33.

		Tárolásnál, raktározásnál a közlekedési, menekülési útvonalak szabadon vannak hagyva?

		

		







A foglalkoztatott egyéb olyan – a munkakörnyezetére vonatkozó – észrevételei, amit szükségesnek tart írásban rögzíteni, az esetlegesen előforduló balesetek bekövetkezésének megelőzése érdekében:

	

	

	

	

	

	

………………, 20….. ……………… hó ..….nap.

………………………………

foglalkoztatott aláírása



A helyszíni ellenőrzés megállapításai:

	

	

	

	

	

………………, 20…… …………….. hó ..….nap.

…………………………………..

munkavédelmi referens aláírása
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1. melléklet a 2009/2016/202. szabályzathoz

A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása



Képernyő előtti munkavégzés, irodai adminisztratív munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Elektromos

eszközök veszélyei, zárlat, tűz

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		ÉV mérések, hibák azonnali jelentése, eszközök javítása, cseréje

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Időszakos felülvizsgálatok

Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Megbotlás, csúszás, elesés

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Botlásveszélyes vezetékek kábelcsatornában történő elhelyezése, 

járófelületek cseréje

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Hiányosságok megszüntetése



		Munka (úti) baleset

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Hivatali gépkocsival bekövetkező közlekedési baleset

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Éles papírszélek vágó hatása

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

Elsősegélynyújtás biztosítása

		Lehetséges, de nem valószínű

		Jelentéktelen

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Számítógép monitorának vibrálása, tükröződése

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Hibák azonnali jelentése, monitor cseréje

Árnyékolás 

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Fokozott gerinc-, csukló megterhelés

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Munkaszervezés

Óránként legalább 10 perces össze nem

szünet biztosítása 

		Valószínű, hogy bekövetkezik

		Nagyobb

		Jelentős

		Időszakos orvosi felülvizsgálat



		Fokozott pszichés megterhelés





		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Munkamegosztás,

munkaközi szünetek beiktatása

		Valószínű, hogy bekövetkezik

		Nagyobb

		Jelentős

		Időszakos orvosi felülvizsgálat



		4 órát meghaladó képernyő előtti munkavégzés

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Munkaszervezés

Óránként legalább 10 perces össze nem

szünet biztosítása 

		Valószínű, hogy bekövetkezik

		Nagyobb

		Jelentős

		Időszakos orvosi felülvizsgálat



		Ergonómiailag nem megfelelő szoftver,

munkaeszközök

(munkaszék, billentyűzet, lábtámasz…)

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Hibák azonnali jelentése, irodai bútorok, eszközök beszerzése, cseréje

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Nem megfelelő fényviszonyok, megvilágítás

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

Hibák azonnali jelentése

Lámpatestek cseréje

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás Fényerősségmérő alkalmazása



		Kedvezőtlen munkahelyi klíma  az irodákban.

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás 

Munkaszervezési intézkedések

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás Klímatizálás



		Zajos irodai munkakörnyezet

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás 

Munkaszervezési intézkedések

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Zajmérés



		Kevés alapterület és szűk közlekedési utak az irodákban 

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás 

Munkaszervezési intézkedések

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés



		Elsősegélynyújtás személyi és tárgyi feltételi nem ismertek 

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Oktatás



		Fertőzés veszély az irodákban

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Szigetelés

Tisztasági festés, meleg színek alkalmazása



		Fertőzés lehetőségének veszélye az ügyfélszolgálatokon.

		Ügyfélszolgálati ügyintéző 



		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Átlátszó műanyag válaszfal telepítése

Védőoltás biztosítása



		Ergonómiailag nem megfelelő színű irodai falak.

		képernyő előtti adminisztratív munkavállaló, vezető

		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		A tisztasági festés során meleg színek alkalmazása














A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása karbantartó műhely munkakörnyezetben.



Ellátási és üzemeltetési munkatárs - karbantartó - munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetett

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Elektromos gépek használatának veszélyei

		karbantartó







		ÉV mérések, hibák azonnali jelentése.

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Időszakos felülvizsgálatok

Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Megbotlás, megcsúszás, elesés

		karbantartó

		Botlásveszélyes vezetékek kábelcsatornában történő elhelyezése, takarítás 

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Hiányosságok megszüntetése



		Úti baleset

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Kézsérülés karbantartáskor

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Zajhatás

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Sűrített levegő használata

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Láb és kézsérülés békás anyagmozgatáskor

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz biztosítása

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Létrával való eldőlés, leesés



		karbantartó

		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Kényelmetlen testhelyzetben végzett munka

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

		Valószínű, hogy bekövetkezik

		Kisebb

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Kéziszerszámok használata közben előforduló sérülések

		karbantartó







		Figyelemfelhívás



		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Megmunkált anyagból származó sérülések

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Elektromos fűnyíró, benzinmotoros  fűkasza veszélyei

		karbantartó







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás












A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása: homlokvillás targonca vezetése



Ellátási és üzemeltetési előadó – targoncavezető - munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetett

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Ütközés targoncával másik járművel

		targoncavezető







		Biztonsági öv

Kürt

		Lehetséges, de nem valószínű

		Nagyobb

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Ütközés épülettel

		targoncavezető







		Biztonsági öv

Kürt

		Lehetséges, de nem valószínű

		Nagyobb

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Ütközés gyalogossal

		targoncavezető







		Biztonsági öv

Kürt

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Láb megcsúszása a targoncára történő felszálláskor

		targoncavezető







		Egyéni védőeszköz biztosítása

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Kiesés targoncából annak billenésekor

		targoncavezető







		Biztonsági öv

Bukókeret

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Targonca vezetése korlátozott kilátással

		targoncavezető







		Kürt

Irányító személy

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás







		Láb és kézsérülés békás anyagmozgatáskor

		targoncavezető







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz

biztosítása (orrmerevítős védőcipő, mechanikai védőkesztyű)

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Leeső tárgyak, anyagok veszélye, fejsérülés

		targoncavezető







		Anyagmozgatás szabályainak meghatározása

Egyéni védőeszköz (fejvédő sisak) biztosítása

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Mv. oktatás

Ellenőrzés



		Emelőtargonca karbantartás hiánya

		targoncavezető







		Hibák, meghibásodások azonnali jelentése.



		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Időszakos felülvizsgálatok

Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Emelőtargonca illetéktelen használatának megakadályozása

		munkavégzés hatókörében tartózkodók

		Figyelemfelhívás







		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Személyek emelése emelőtargoncával, személyemelő nélkül

		megemelt személy





		Figyelemfelhívás



		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás

Személyemelő biztosítása












A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása: gépkocsivezetés



Ellátási és üzemeltetési munkatárs – gépkocsivezető - munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Fokozott pszichés megterhelés

		gépkocsivezető







		Vezetési szünetek beiktatása

		Valószínű, hogy bekövetkezik

		Nagyobb

		Jelentős

		Időszakos orvosi felülvizsgálat



		Hivatali gépkocsival bekövetkező közlekedési baleset

		gépkocsivezető







		Légzsákok

Biztonsági öv

Kürt, visszapillantó tükör

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Kényszertesthelyzetben végzett munka

		gépkocsivezető







		Megfelelően kialakított vezetőülés

		Valószínű, hogy bekövetkezik

		Nagyobb

		Jelentős

		Időszakos orvosi felülvizsgálat





		Kedvezőtlen klímaviszonyok.

		gépkocsivezető







		Figyelemfelhívás

Üzemképes klímaberendezés

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás












A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása



Ellátási és üzemeltetési munkatárs – takarítónő - munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Elektromos gépek használatának veszélyei

		takarítónő







		ÉV mérések, hibák azonnali jelentése.

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Időszakos felülvizsgálatok

Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás



		Tisztítószerek veszélyei

		takarítónő







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Létrával való eldőlés, leesés, kizuhanás veszélye - ablaktisztítás



		takarítónő







		Figyelemfelhívás



		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Megbotlás, megcsúszás, elesés

		takarítónő







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás












A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása



Kutyás járőr, járőrvezető - munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Megbotlás, megcsúszás, elesés

		kutyás járőr, járőrvezető





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Állatok támadása

		kutyás járőr, járőrvezető





		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Magasban végzett munka veszélyei

		kutyás járőr, járőrvezető





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás












A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása



Hajózási forgalomban ellenőrzést végző foglalkoztatottak munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Vizbe esés

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Veszélyes anyagok veszélyei 

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Magasban végzett munka veszélyei

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Botlásveszély

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Lehetséges, de nem valószínű

		Alacsony

		Alacsony



		Csúszós felületek

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Lehetséges, de nem valószínű

		Alacsony

		Alacsony



		Hűtött tárolás

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Lehetséges, de nem valószínű

		Alacsony

		Alacsony



		Nyomás alatt lévő tartályok

		Hajózási forgalomban ellenőrzést végzők

		Figyelemfelhívás



		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos 

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás












A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása



Adóellenőr munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Építési területen leeső tárgyak veszélyei

		adóellenőr







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Állattartó telephelyen végzett ellenőrzés veszélyei

		adóellenőr







		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Kisebb

		Alacsony

		Munkavédelmi oktatás



		Ellenőrzés közben emberek, állatok támadása

		adóellenőr







		Figyelemfelhívás

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos 

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Gépjármű használata ellenőrzési tevékenységhez

		adóellenőr







		Légzsákok

Biztonsági öv

Kürt, visszapillantó tükör

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos 

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás










A munkahelyi veszélyek és kockázatok azonosítása



Mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak – munkakörben

		A kockázat, veszély azonosítása

		Veszélyeztetettek

		Meglévő védelmi szint

		Valószínűség 

(a védelmi szint figyelembevételével)

		Súlyosság (hihető legrosszabb kimenet)

		Kockázat minőségi, mennyiségi értékelése

		Megelőzés, felülvizsgálat rendje



		Veszélyes anyagok veszélyei 

		mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Magasban végzett munka veszélyei

		mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Botlásveszély

		mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Lehetséges, de nem valószínű

		Alacsony

		Alacsony



		Csúszós felületek

		mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Lehetséges, de nem valószínű

		Alacsony

		Alacsony



		Hűtött tárolás

		mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak





		Figyelemfelhívás

Egyéni védőeszköz használata

		Lehetséges, de nem valószínű

		Lehetséges, de nem valószínű

		Alacsony

		Alacsony



		Nyomás alatt lévő tartályok

		mintavételezést végző foglalkoztatottak



		Figyelemfelhívás



		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos 

		Jelentős

		Munkavédelmi oktatás



		Láthatóság biztosítása korlátozott látási viszonyok között végzett ellenőrzés során

		mintavételezést, közúti ellenőrzést végző foglalkoztatottak



		Figyelemfelhívás

Láthatósági mellény biztosítása



		Lehetséges, de nem valószínű

		Súlyos 

		Jelentős

		Ellenőrzés

Munkavédelmi oktatás
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